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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tiye

1. Il presente regolamento di contabilita e adottatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 commael
d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 23.06.201118.

2. Con il presente regolamento sono disciplinateatvita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle sgpls@omune di Pieve a Nievole (di seguito Ente).

3. Il regolamento di contabilita deve intendersineostrettamente connesso ed integrato con lo 8tatut
dell'Ente, con il Regolamento per il funzionamewksl Consiglio comunale, con il Regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conRlegolamento sui controlli e, in generale, conadjli
regolamenti dell’'Ente.

ART. 2 - Principi contabili

1. L'ordinamento contabile dellEnte & disciplinattalla legge, dallo Statuto e dal presente
regolamento.

2. Il bilancio di previsione finanziario € elabaraé gestito secondo i principi della competenza
finanziaria potenziata e degli altri principi conilastabiliti dalla legge.

ART. 3 - Servizio economico finanziarigart. 153 co. 6 Tuel)

1. Il Servizio Finanziario svolge le funzioni di ida, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecaioa, patrimoniale e finanziaria dell’Ente e proeed
ai relativi controlli.

2. Il Responsabile del Servizio finanziario, oléresvolgere una funzione di coordinamento delleevari
articolazioni del settore:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preois di entrata e di compatibilita delle previsioni
di spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato dieatamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degiiileqguinanziari complessivi della gestione e dei
vincoli di finanza pubblica;

C) esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta e di Consiglio;
d) appone il visto di copertura finanziaria;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Habé nelle forme e nei termini voluti dalla legge
e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delegdt&egretario Comunale, al Consiglio
Comunale nella persona del suo Presidente, alli@rgh revisione ed alla Corte dei Conti Sezione
Controllo fatti o atti di cui sia venuto a conoseamell’esercizio delle funzioni che possano, a suo
giudizio, comportare gravi irregolarita di gestioongrovocare danni al’Ente, nonché comunica per
iscritto I'eventuale verificarsi di situazioni tala pregiudicare gli equilibri del bilancio;

0) predispone tutti i documenti di programmazione eetidicontazione con le modalita previste
nel presente regolamento;
h) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@nte le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale necessarrd’egercizio delle loro funzioni.
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3. Nell'esercizio di tali attivita agisce in autoni@ nei limiti di quanto disposto dalla vigente
normativa applicabile agli Enti Locali in materigpiogrammazione e gestione delle risorse pubbliche

4. In caso di assenza o impedimento le funzioniRkdponsabile del Servizio Finanziario, comprese
qguelle relative all'espressione di pareri, al giasdi attestazioni di copertura finanziaria e alla
sottoscrizione di mandati e reversali, sono assadtegni effetto dal dipendente individuato con
apposito provvedimento del Sindaco.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

ART. 4. La programmazione

1. Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppronomico e civile della collettivita & attuato
attraverso la valutazione preliminare delle conghziinterne ed esterne in cui opera I'ente al fine
di organizzare efficacemente ed efficientementattevita e le risorse necessarie per conseguire
I'attuazione delle decisioni politiche e gestionali

2. In particolare:

- la programmazione strategidadividua i principali obiettivi che I'amministr&ne intende
perseguire entro la fine del mandato amministratouali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento. Gli strumenti depaogrammazione strategica, che si riferisce ad
un orizzonte temporale pari a quello di duratardahdato amministrativo, sono costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) zimee strategica (SES);

- la programmazione operativandividua i programmi che si intendono realizzaper il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i relabbiettivi operativi annuali da raggiungere. Gli
strumenti della programmazione operativa, che feirisce ad un orizzonte temporale triennale,
sSono costituiti:

d) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) zia®e operativa (SEO);

e) dal bilancio di previsione;

f) datuttii documenti di programmazione settorialevisti dalla normativa vigente;

- la programmazione esecutivielinea le singole azioni e fasi attuative infraal da porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi opetiannuali. Gli strumenti della programmazione
esecutiva sono costituito dal piano esecutivo dtigee;

ART. 5 - Documento Unico di Programmazione (art. 1Z co. 1 e co. 2 Tuel)

1. 1 D.U.P. si collega al documento degli inditigenerali di governo approvato dal Consiglio,ens
dell'art. 42, comma 2 del D.Lgs. n. 267/208@ alla Relazione di inizio mandato di cui all.&sbis ,
Dlgs 149/2011;

2. I Documento unico di programmazione:
- ha carattere generale e costituisce la guida gicated operativa dell’'Ente;



- e composto dalla Sezione strategica della durataapguelle del mandato amministrativo, e
dalla Sezione operativa di durata pari a quelldadehcio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'ag®ione del bilancio di previsione.

3. I Documento unico di programmazione é predispo®l! rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegdt@ del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

4. L'organo esecutivo e i singoli servizi dell’eetaborano e predispongono i programmi e i relativi
obiettivi operativi: a tal fine concorrono alla fieazione del DUP tutti funzionari e i responsabéi d
servizi, per le rispettive competenze, unitamentelativi assessorati.

5. La Giunta, entro il termine fissato per 'adomo approva e presenta al Consiglio, mediante @epos
presso la Casa Comunale e relativa comunicaziorea@gruppo consiliari, il Documento unico di
programmazione per le conseguenti deliberazioni.

6. La deliberazione di Consiglio Comunale puo tradin una presa d’atto del DUP ovvero in una
richiesta di integrazioni e modifiche del documestesso, che costituiscono un atto di indirizzo
politico del Consiglio nei confronti della Giuntai, fini della predisposizione della successiva rdita
aggiornamento.

7. Il Consiglio Comunale delibera obbligatoriamestd DUP in tempi utili per la presentazione
dell'eventuale nota di aggiornamento.

8. Il parere del Responsabile del Servizio finanaién tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esserensmguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

9. Nel caso in cui alla data prevista per leggeadiozione del DUP risulti insediata una nuova
amministrazione, il termine di approvazione del D&Jfssato entro 120 giordiall’approvazione delle
linee programmatiche di mandato ed in ogni casméiapprovazione del bilancio di previsione.

ART. 6 - Nota di aggiornamento al DUP

1. La nota di aggiornamento al DUP deve esserdteedaalora i cambiamenti del contesto esterno si
riverberino sulle condizioni finanziarie e operatidell’ente e/o quando vi siano mutamenti degli
obiettivi operativi dell’'ente.

2. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP sifigara come lo schema del DUP definitivo,
pertanto e predisposto secondo i principi predaliallegato n. 4/1 al d.lgs 118/2011.

3. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP dessere approvato dalla Giunta unitamente
all'approvazione dello schema del bilancio di psmne.

4. 1l Consiglio Comunale approva la nota di aggionento al DUP e il bilancio di previsione, con
distinti e separati atti deliberativi.

ART. 7 Coerenza degli atti deliberativi con il docunento unico di programmazione (art. 170 co. 7
Tuel)

1. Le deliberazioni della giunta comunale e delsiglio comunale devono, gia dalla fase propositiva,
essere coerenti con le previsioni del documentoaudi programmazione;

2. Non sono coerenti le proposte di deliberazitwe c

a) non sono compatibili con le previsioni delleorse finanziarie destinate alla spesa corrente,
consolidata, di sviluppo e di investimento;



b) non sono compatibili con le previsioni dei mefimanziari e delle fonti di finanziamento dei
programmi e dei progetti;
C) contrastano con le finalita dei programmi emteigetti in termini di indirizzi e di contenuti;

d) non sono compatibili con le risorse umane enstntali destinate a ciascun programma e
progetto.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti catoitumento unico di programmazione sono dichiarate
inammissibili o improcedibili. L'inammissibilita érilevata nei confronti di una proposta di
deliberazione gia esaminata e discussa, ma nomwgipt L'improcedibilita e rilevata nei confronii d
una proposta di deliberazione non ancora esamindiscussa.

4. Le pregiudiziali di inammissibilita e improcedita nei confronti delle proposte di deliberazione

della giunta comunale e del consiglio comunale @ossessere rilevate dal Sindaco, dai singoli
Assessori, dal Segretario Comunale, dai ResponsiiServizi competenti in sede di espressione dei
pareri previsti dalla legge.

5. Il Segretario Comunale informa tempestivamenperescritto 'organo di revisione dei casi riléva
di inammissibilita ed improcedibilita.

Sezione | - Bilancio di previsione

ART. 8 - Bilancio di previsione

1. Il Consiglio Comunale, annualmente e seconder®istiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finamio riferito ad almeno un triennio, comprendelete
previsioni di competenza e di cassa del primo &sercel periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservangancipi contabili generali allegati al decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.

ART. 9 — Procedimento di formazione del bilancio (d. 174 co. 2 Tuel)

1. | Responsabili dei Servizi, sulla base dellesttive fornite dall’Amministrazione, propongono per
ciascun servizio di cui sono responsabili gli stamenti ritenuti necessari.

2. Il Servizio Finanziario, di intesa con le und@eéganizzative competenti, predispone lo schema di
bilancio di previsione finanziario relativo al tnieio, sulla base delle proposte di cui al commadé|ke
direttive della Giunta comunale.

3. Il percorso di formazione del bilancio, cosi edefinito dalla Giunta, & gestito dal Responsatile
Servizio Finanziario ed € monitorato e coordinaibSkgretario comunale.

4. Lo schema di bilancio di previsione finanziaeida nota integrativa sono predisposti e approvati
dall'organo esecutivo entro il 15 novembre di agmo, contestualmente all’approvazione, da pafte de
medesimo organo, dell'eventuale schema di notggiommamento al DUP.
5. Qualora norme di legge dilazionino i terminildadeliberazione di bilancio, la scadenza di cui al
comma precedente e prorogata di pari data.
6. Nello stesso termine sono predisposte e apmdegbroposte di deliberazione di cui all'art. 172,
comma, lett c). del D. Lgs. 267/2000.
7. Gli schemi del bilancio finanziario e di nota ajgiornamento al DUP predisposti dall'organo
esecutivo, sono trasmessi all'organo di revisiaralgarere di cui all'art. 239, secondo commteta
b) del D. Lgs. 267/2000.
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8. Il parere di cui al precedente comma e rilascettro i quindici giorni successivi alla data di
trasmissione.

9. Entro quindici giorni dalla data prevista peapprovazione del Bilancio finanziario, lo schema di
bilancio annuale, unitamente agli allegati, allbesoa di nota di aggiornamento al DUP e alla retezio
dell'organo di revisione, e presentato all'orgammmsdiare mediante deposito presso il servizio
Segreteria dandone comunicazione, da rendere amleenail ai consiglieri, per l'approvazione entro
il termine previsto dalla legge.

10. In caso di variazioni del quadro normativoitérimento, la Giunta aggiorna lo schema di dekber
di bilancio di previsione finanziario in corso dippovazione, unitamente ai documenti di
programmazione.

11. Entro il 31 dicembre di ciascun anno il Consiglpprova la Nota di aggiornamento al Dup e il
bilancio di previsione finanziario con due sepaadii deliberativi.

12. In caso di differimento del termine per la detazione del bilancio ai sensi dell’art. 151, ccamin
del D.Lgs. n. 267/20Q0 termini di cui al presente articolo si intendotorrispondentemente prorogati.
13. | consiglieri comunali hanno facolta di preseat entro 10 giorni dal deposito di cui al comma 9
del presente articolo, emendamenti allo schemdatidio predisposto dalla Giunta Comunale.

Gli emendamenti: a) sono fatti nella forma scriifpnon possono determinare squilibri di bilan@p;
nel caso di maggiori spese dovranno indicarne ziréizopertura.

Le proposte di emendamento, al fine di essereepostiscussione e in approvazione devono riportare
pareri di cui all'art. 49 del d. Lgs. 267/2000 edrere dell'organo di revisione. Tali pareri soesi
almeno 3 giorni prima di quello previsto per I'appazione del bilancio

14. La delibera di riaccertamento ordinario chesiviene dopo l'approvazione dello schema del
bilancio di previsione e prima dell'approvaziondlaetesso da parte del Consiglio, comporta
necessariamente la presentazione di un emendandenfmarte della Giunta per modificare lo
schema del bilancio di previsione alle risultanzd daccertamento ordinario. Trattandosi di
emendamento obbligatorio non e necessario il iepa¢i termini previsti ai precedenti commi.
Sono considerati emendamenti obbligatori anche liqueksentati allo schema di bilancio
approvato dalla Giunta, a seguito di variazionegleldro normativo di riferimento sopravvenuto.

ART. 10 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eedsuoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'art. 8 del Tue, |
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaiuale e dei suoi allegati, 'Ente puo dispoorere
di consultazione degli enti, delle istituzioni, lédlorme organizzative e associative della sodatite.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possondresl essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell’Ente e in particolarehantramite l'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzgadi@ del cittadino.
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Sezione Il - Piano esecutivo di gestione

ART. 11 - Piano esecutivo di gestione — Peg

1. Il piano esecutivo di gestione (Peg) € un documefinanziario, preventivo (budget) ed
autorizzatorio, redatto in conformita agli indirizdel Documento unico di programmazione e del
bilancio di previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione (Peg) la Giwassegna ai Responsabili di Servglicobiettivi di
gestione e le dotazioni finanziarie, umane e stnialenecessarie al loro raggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione (Peg) ha valdrizanale, sia in termini di risorse assegnataragoli
Responsabili, sia in termini di obiettivi da raggjere, unificando in sé il piano dettagliato degli
obiettivi e il piano della performance.

4. 1l Peg inoltre:

- delimita gli ambiti decisionali e di interventoa@mministratori e responsabili;
- esplicita gli indirizzi politici e guida la gestie;

- sancisce la fattibilita tecnica di detti indinizz

- responsabilizza sull’utilizzo delle risorse e mggiungimento dei risultati;

- favorisce lattivita di controllo di gestione eostituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

- assegna la responsabilita di acquisizione delieate;

- autorizza la spesa;

- articola i contenuti del Documento Unico di pragymazione e del bilancio di previsione
5. Il piano esecutivo di gestione & proposto dgr&ario Comunale.

ART. 12 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Nel piano esecutivo di gestione (Peg) le entsat® articolate in titoli, tipologie, categorigpitoli
ed eventualmente in articoli secondo il rispettiwggetto. Le spese sono articolate in missioni,
programmi, titoli, macroaggregati, capitoli ed etueimente in articoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gdielno esecutivo di gestione ai fini della gestiergella
rendicontazione e sono raccordati al quarto livadoconti finanziari di cui all'articolo 157 deUl.

3. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otidbentrata € corredato, oltre che dalle coddich
propedeutiche alla definizione del bilancio, datlicazione di Responsabile che propone e accerta
I'entrata ed eventuali vincoli di destinazione.

4. Il funzionario che propone le previsioni di eté&r € responsabile dell'attendibilitd delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne adeguatamneente |
quantificazione in sede di predisposizione delruila e attivarsi per la realizzazione degli iniroit
durante il corso della gestione.

5. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

6. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otidbspesa € corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a) Responsabile che propone e impegna la spesa;
b) vincoli di utilizzo e collegamento con entratacolate.
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7. Il funzionario che propone le previsioni di sp&sresponsabile della attendibilita e della coiégru
della richiesta. Qualora il funzionario proponemignga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire lsarse nell'ambito delle sue assegnazioni.

8. Il funzionario che impegna la spesa é respolesdbila gestione del procedimento amministrativo d
assunzione dell'atto di impegno. Nel caso la speséinanziata da specifiche entrate, il proceditmen
di spesa dovra essere coordinato e sincronizzatd poocedimento di entrata.

9. Il funzionario che impegna la spesa é respotesdbil'ordinazione a terzi di beni e servizi setmin
criteri di applicazione delle procedure di spesavisti dalla normativa vigente in materia e delle
procedure interne dell’Ente e, fatte salve divelisposizioni, procede alla verifica e alla liquitae
delle spese ordinate.

ART. 13. Processo di formazione del Piano Esecutiwb Gestione

1. Il procedimento di formazione del piano eseautti gestione inizia con la richiesta delle
previsioni di entrata e spesa ai responsabili degvizi da parte del responsabile del servizio
finanziario. Il responsabile del procedimento 8élgretario Comunale.

2. Coerentemente con le attribuzioni organizzatilie ciascun centro di responsabilita, i
responsabili danno concretezza agli obiettivi operaformulando, per quanto di rispettiva
competenza, una prima ipotesi di obiettivi gestionanché le richieste di risorse necessarie alla
loro realizzazione.

3. Il Segretario Comunale, sulla base delle diwettimpartite dalla Giunta durante gli incontri

finalizzati alla predisposizione del bilancio diepisione e delle proposte formulate dai
responsabili, negozia gli obiettivi e le risorsejla valorizzazione dei rispettivi ruoli e connesse
responsabilita nonché nel rispetto del principiardsparenza dei processi di pianificazione e di
programmazione dell’ente.

4. Al termine del processo di negoziazione il Sege Comunale (in alternativa il Direttore
Generale), in collaborazione con i responsabilistgvizi e con I'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo coullle risorse complessivamente attribuite ai
programmi nel Documento Unico di Programmazione,

b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestio

5. La Giunta Comunale, previa verifica della congrie della coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con il DUP e con le direttimgpartite, approva il piano esecutivo di

gestione, entro 20 giorni dall’approvazione dehhdio.

6. Nelle more dell’approvazione del nuovo Pianocesgo di gestione, i Responsabili dei Servizi

gestiscono le previsioni di PEG incluse nell’'ultidocumento approvato.
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Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilatio

ART. 14 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio(art. 193 co. 2 Tuel)

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assettgtigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejkstione.

2. L'Ente rispetta durante la gestione e nelleazaohi di bilancio, il pareggio finanziario e tugli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lte spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenti presente regolamento, con particolare riferiment
agli equilibri di competenza e di cassa.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario anaiezaggrega le informazioni ricevute dai Respottisabi
dei Servizi e, sulla base delle rilevazioni di adnilita generale finanziaria provvede:

- a verificare gli equilibri di bilancio e a properle misure necessarie a ripristinare il pareggialora

i dati della gestione finanziaria facciano preveden disavanzo di amministrazione o di gestione, pe
squilibrio della gestione di competenza, di casezem della gestione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previstoipaspetto dei vincoli di finanza pubblica;

- aistruire i provvedimenti necessari per il rippadegli eventuali debiti fuori bilancio;

- ad adottare le iniziative necessarie ad adegu&medo crediti di dubbia esigibilita accantonatel
risultato di amministrazione in caso di gravi sduilriguardanti la gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto delilterg entro il 31 luglio di ogni anno, a dare attel
permanere degli equilibri generali di bilancio ecertualmente ad adottare i provvedimenti di cui
all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Sezione |V - Variazioni di bilancio

ART. 15 - Utilizzo del Fondo di riserva (art. 166 o. 2 Tuel)

1. | prelevamenti dal fondo di riserva sono effetiuwcon delibera della Giunta e possono essere
deliberati sino al 31 dicembre.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente soomaunicate al Consiglio comunale entro sessanta
giorni dall’approvazione.

ART. 16 - Variazioni di bilancio: organi competent

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subir@riazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pesca@o degli esercizi considerati nel documentoi Tal
variazioni non devono comungue alterare gli equitibbilancio e devono consentire il raggiunginent
degli obiettivi di finanza pubblica.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsd@me salvo quelle previste dall'art. 175 comma 5
bis del Tuel e dall'art. 175 comma 5-quater di cet@pza dei responsabili dei servizi.

3. Il Servizio Finanziario, effettuate le dovuterifiehe in ordine al permanere degli equilibri
complessivi del bilancio ed al rispetto degli othetdi finanza pubblica, trasmette per le variagidi
competenza della Giunta e del Consiglio, la redaproposta di delibera di variazione alla Giunta
comunale previa acquisizione del parere dell’orgdimevisione ove necessario.

4. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgenpportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiagpena di decadenza, da parte dell'organo canesili
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entro i 60 giorni seguenti e comunque entro il 8ewhbre dell'anno in corso se a tale data non sia
scaduto il predetto termine. In caso di mancateaiple ratifica del provvedimento di variazione
adottato dall’organo esecutivo I'organo consiligréenuto ad adottare nei successivi trenta gi@rni,
comunque sempre entro il 31 dicembre dell’eserdizicorso, i provvedimenti ritenuti necessari nei
riguardi dei rapporti eventualmente sorti sullaebdslla deliberazione non ratificata.

5.Sono vietate le variazioni di Giunta compensatigenacroaggregati appartenenti a titoli diversi.

6. Sono vietati gli spostamenti di dotazioni dapitali iscritti nei titoli riguardanti le entrate le spese
per conto di terzi e partite di giro in favore dire parti del bilancio. Sono vietati gli spostaredt
somme tra residui e competenza.

ART. 17 - Variazioni di bilancio di competenza det Giunta (art. 175 co. 5-ter Tuel)

1. Sono di competenza della Giunta le variaziohjptino esecutivo di gestione ad eccezione di quell
di cui all'art. 175 comma 5-quater del Tuel.

2. Sono altresi di competenza della Giunta le zama del bilancio non aventi natura discrezionale
si configurano come meramente applicative dellasdwd del Consiglio, per ciascuno degli esercizi
considerati nel bilancio e relative a:

- variazioni riguardanti l'utilizzo della quota emlata e accantonata del risultato di amministrazioel
corso dell’esercizio provvisorio consistenti natfeera reiscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedemt@rispondenti a entrate vincolate, secondo le
modalita previste dall’art. 187, comma 3- quinquad Tuel;

- variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi riguardanti 'utilizzo dsarse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della fir@lidella spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variazgiamo necessarie per l'attuazione di intervemvigti

da intese istituzionali di programma o da altrustenti di programmazione negoziata, gia delibefali
Consiglio;

- variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi limitatamente alle speseilper
personale, conseguenti a provvedimenti di trastembmdel personale all'interno dell'Ente;

- variazioni delle dotazioni di cassa, salvo qupleviste dal comma 5-quater, garantendo che ddon
di cassa alla fine dell’esercizio sia hon negativo;

- variazioni riguardanti il fondo pluriennale virlato di cui all'art. 3, comma 5, del decreto legislo
23 giugno 2011, n. 118, effettuata entro i terrdimpprovazione del rendiconto;

- variazioni compensative tra macroaggregati deisso programma all'interno della stessa missione.

3. Le deliberazioni di cui al comma precedente aliazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adzaautile.

ART. 18 - Variazioni di competenza del Responsabildel Servizio Finanziario (art. 175 co. 5-
quater Tuel)

1. I responsabili della spesa possono richiederi@ziani di bilancio nelle ipotesi indicate dalltad 75
comma Squaterdel D.Lgs. n. 267/2000.

2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguito di istruttoria, qmopria
determinazione, provvede ad approvare la variazimhgesta e ad effettuare le dovute modifiche alle
scritture contabili, dandone comunicazione ai genchiedenti.

14



3. Le variazioni di cui all'art 175 comma 5-qudtdterab) — variazioni al fondo pluriennale vincolato
— vengono comunicate, da parte del Responsabile SVvizio Finanziario, alla Giunta,
trimestralmente, attraverso l'invio per posta edeita.

ART 19 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genseraltua la verifica generale di tutte le voci dirata

e di uscita, compresi il fondo di riserva e il fondi cassa, al fine di assicurare il mantenimergb d
pareggio di bilancio ed anche la migliore allocagaelle risorse finanziarie nella prospettiva alell
realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale & datdbelal Consiglio Comunale entro il 31 luglio di
ciascun anno.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasociw elaborate dal Responsabile del Servizio
Finanziario sulla base delle risultanze comunicaieResponsabili di Servizio e delle indicazionilae
Giunta.

ART. 20 - Debiti fuori bilancio (art. 194 co. 1 Tuel)

1. Il Consiglio Comunale provvede a riconoscerkeggitimita dei debiti fuori bilancio, ordinariamen
nella stessa seduta consiliare nella quale si pdena deliberare la ricognizione sugli equilibri di
bilancio di cui all'art.193 del D.Lgs 267/2000. [Consiglio Comunale provvede altresi al
riconoscimento dei debiti fuori bilancio anche merso dell’esercizio finanziario, ogni qualvolta
ricorrano le fattispecie ed i presupposti di cliaet. 194 del D.Lgs 267/2000.

2. L’adozione della proposta consiliare di riconommto della legittimita del debito e di competenza
dei Responsabili di Servizi ai quali la Giunta Corale, attraverso il PEG ovvero con altri atti di
organizzazione equivalenti, attribuisce la titdkamgestionale di specifiche procedure di entratade/
spesa ovvero la titolarita di Uffici ai quali esieducibile il sorgere del debito fuori bilancio.

3. Per i debiti fuori bilancio per i quali le preioni contenute nei documenti di programmazione gia
approvati assicurano l'integrale copertura finanzigenza alterare gli equilibri di bilancio, |dateva
proposta consiliare di cui al comma 3 disporra éronriconoscimento di legittimita del debito e
'impegno di spesa ex art.183 del D.Lgs 267/2000.

4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le preioni contenute nei documenti di programmazione gia
approvati non assicurano la copertura finanziadeh@ I'ente viene a trovarsi in una situazione di
squilibrio, la relativa proposta consiliare di @licomma 3 dovra essere adottata nel rispetto delle
prescrizioni contenute all'art.193 del D.Lgs 2670@0

5. Con riferimento alle modalita di ripiano del debI'Ente potra ricorrere a tutti gli strumenti d
flessibilita di Bilancio previsti dagli artt. 175 £76 del D.Lgs 267/2000 e dai Principi contabili
applicati allegati al D.Lgs. n° 118/2011, al finieutilizzare per 'anno in corso e per i due conget

le risorse rivenienti da:

a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggentrate;

b) utilizzo dell’eventuale avanzo di amministrazior@vincolato;

C) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimanidisponibili e da altre entrate in conto
capitale, con riguardo a debiti di parte capitale;

d) risorse provenienti dalla modifica delle tariffedelle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 delll#®8 del TUEL,
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e) contrazione di mutui passivi esclusivamente peiitddbparte capitale maturati anteriormente
alla data di entrata in vigore della legge cositnale n. 3/2001,;

f) utilizzo dellavanzo di amministrazione accantonatper passivita potenziali o
dell’'accantonamento del Fondo rischi spese potkrsn#o a seguito del verificarsi degli eventi che
hanno determinato la costituzione dell’accantonamen

6. Le proposte di deliberazione consiliare di rmscimento di debiti fuori bilancio devono
obbligatoriamente essere corredate del preventiverp dell’Organo di Revisione dellEnte ed essere
trasmesse alla competente Procura Regionale dette Gei Conti ai sensi dell’art.23, comma 5, della
Legge n° 289/2002. A tale ultimo adempimento prolevd Segretario Generale dell’Ente entro 30
giorni a decorrere dalla data di adozione dellabdedzione di riconoscimento della legittimita del
debito fuori bilancio.

ART 21 - Variazioni di PEG (art. 177 co. 1 Tuel)

1. Le variazioni al piano esecutivo di gestioneuii all'art. 169 Tuel possono essere adottateoahtr
15 dicembre di ciascun anno, fatte salve le vasiaztorrelate alle variazioni di bilancio di cul’ait.
175, comma 3, D.Lgs. 267/2000, che possono essébeihte sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La proposta di modifica pudo anche essere rfeuhicamente agli obiettivi gestionali senza
prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria

3. L’'organo esecutivo motiva con propria delibevas la mancata accettazione o I'accettazione con
varianti della proposta di modifica della dotaziandegli obiettivi.

4. L’organo esecutivo puo richiedere ulteriori dadielementi integrativi di giudizio al responsalikl
servizio o al servizio finanziario

ART. 22 - Variazioni di bilancio: trasmissione al esoriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sonostreesse al tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al predimento di approvazione della variazione.

2. Sono altresi trasmesse al tesoriere:
- le variazioni dei residui a seguito del loro tadamento;
- le variazioni del fondo pluriennale vincolatoetdffiate nel corso dell'esercizio finanziario.
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TITOLO Il - LA GESTIONE
Sezione | - Gestione dell'entrata

ART. 23 - Fasi procedurali di acquisizione delle dmate

1. La gestione delle entrate avviene secondo leesgfasi procedurali: I'accertamento, la riscossi
il versamento.

2. E' attribuita ai Responsabili dei servizi la gatenza sulla gestione delle entrate. Tutte leatntr
accertabili nel corso dell'esercizio devono essgygetto di una continua e diligente vigilanza dei
responsabili a cui si riferiscono. Agli stessi ésegmato anche il compito di provvedere agli atti
propedeutici alla formazione del titolo esecutivar [& riscossione coattiva.

ART. 24 - Disciplina dell'accertamento delle entrag (art. 179 co. 3 Tuel)

1. Spetta al responsabile del servizio individuada il piano esecutivo di gestione o con altro dito
organizzazione equivalente l'attuazione del pravedito di entrata. Nell’lambito dell’autonomia
organizzativa degli enti, il titolare individuatort il Peg puo delegare I'attuazione di singole,fasi
fermo restando la responsabilita dello stessoistdlo procedimento.

2. | responsabili dei servizi devono operare affinte previsioni di entrata si traducano in dispdita
finanziarie certe ed esigibili sulla base degliiiizdi e delle direttive degli organi di governolitnte.
Ciascun responsabile deve osservare un continuoitoreggio sullo stato di attuazione degli
accertamenti previsti in bilancio ed e tenuto aaceyr altresi, la fase di riscossione che deve teova
puntuale, tempestivo e integrale riscontro nellstigaee, attivando nel caso di scadenza infruttutesa
termini, le procedure di riscossione coattiva.

3. Ciascun responsabile collabora con il serviamarfziario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @cti bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

4. Il responsabile del servizio provvede allacaerénto integrale delle entrate di cui risulta &tel
attraverso apposito provvedimento o altra comumcezformale da cui risultino tutti gli elementi di
cui allart. 179 del D.Lgs 267/2000, da trasmettateServizio Finanziario per la registrazione
contabile.

5. Il responsabile del servizio entro 7 giomuccessivi al verificarsi dellevento che legittima
'accertamento e la relativa imputazione, cosi caleénito per le diverse tipologie di entrata dal
principio contabile applicato concernente la coittabfinanziaria, trasmette la documentazione al
servizio finanziario il quale, a seguito della ¥Viea della regolarita e completezza e della giusta
imputazione di bilancio, provvede all'annotaziomfienscritture contabili di entrata. Eventuali tamm
diversi connessi allo specifico procedimento dir&at possono essere concordati tra il responsabile
del servizio finanziario e il responsabile del sgoz

6. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corped del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeitto alle previsioni ed a tale titolo concorrano
determinare i risultati finali della gestione.

7. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntaeado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono accertamenti di entra®i. accertamenti di entrate, sulla base delle
indicazioni e degli indirizzi delle deliberaziontesse, sono formalmente assunti con successivi
provvedimenti attuativi dei funzionari responsabili
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8. Qualora il responsabile di servizio ritenga cheiserse non possano essere accertate in tutto in
parte nel corso dell'esercizio, ne da immediataBvata comunicazione scritta al responsabile del
servizio finanziario.

ART. 25 - Riscossione e versamento (art. 181 coTGel)
1. La riscossione consiste nell'introito delle sommeude al Comune.

2. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere dell'’Erdaequisite al bilancio del’Ente mediante ortivia
di incasso da emettersi distintamente sulla gestil@ila competenza e dei residui.

3. Il Tesoriere deve accettare, senza pregiudieioi gliritti dell'Ente, la riscossione di ogni somm
versata in favore dell'Ente, anche senza la praxeemissione di ordinativo di incasso, acquisendo
con la massima precisione le generalita del debiemita causale del versamento. In tale ipotesi il
tesoriere ne da immediata comunicazione all'Eigbiedendo la regolarizzazione entro i termini wii ¢
all'art. 180 comma 4.

4. Il responsabile del servizio finanziario proveefar pervenire ai responsabili dei procedimeeallie
entrate dell'ente i sospesi comunicati dal teseri@r fini della relativa regolarizzazione mediante
emissione di reversale. A tal fine i responsal@lielentrate incassate devono attivarsi immediatéene
per la regolarizzazione del sospeso di tesored@amdo il capitolo di entrata e il relativo aceenento

e comungue entro un termine massimo di 15 giofffinché il responsabile del servizio finanziario
provveda all'emissione della reversale.

5. | prelevamenti dai conti correnti postali soffi@ttuati a firma del Tesoriere del’Ente e dispal
servizio finanziario.

6. Nel caso se ne palesi la necessita, previaatalith giunta che individua i soggetti interessadite
particolari entrate possono essere riscosse traimé@ricati interni, che agiscono sotto la diretta
responsabilita del’economo e versano al medestow cadenza quindicinale, le somme riscosse.

7. Ogni qualvolta la giacenza delle somme riscaageeri I'importo di € 500,00 lincaricato dovra
provvedere allimmediato versamento anche primaedeiini previsti al precedente comma.

8. L’economo, con cadenza quindicinale, provvedeseasare in tesoreria le somme riscosse
direttamente o tramite incaricati; nel caso chgid@enza superi I'importo di € 3.000,00 il versamoe
sara immediato.

Sezione Il - Gestione della spesa

ART. 26 - Fasi procedurali di effettuazione dellegese

1. La gestione delle spese avviene secondo le sedas procedurali:
- Impegno

- Liquidazione

- Ordinazione

- Pagamento.

ART. 27 - Impegno di spesa (art. 183 co. 9 Tuel)

1. L'impegno costituisce la prima fase del procegito di spesa, con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata, € deteatai la somma da pagare, determinato il soggetto
creditore, indicata la ragione (e la relativa scadg¢ e costituito il vincolo sulle previsioni dildmcio,
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nellambito della disponibilita finanziaria acceégiacon imputazione all'esercizio in cui l'obbligae
viene a scadenza.

2. L'impegno e assunto mediante determinazioniosotitte dai responsabili dei servizi, o da loro
sostituti, a cui sono assegnate le risorse finaiezé@n il Piano Esecutivo di Gestione.

3. Le determinazioni di impegno dovranno contenate i riferimenti contabili necessari affinché si
possa trovare la corrispondenza con lo stanziami@mamziario assegnato nel Piano esecutivo dei
gestione.

4. Costituiscono impegno di spesa, senza necadisitéieriori atti, sugli stanziamenti approvati del
bilancio di previsione le spese dovute:

- per il trattamento economico tabellare gia atitib al personale dipendente e per i relativi oneri
riflessi;

- per le rate di ammortamento dei mutui e dei gregti interessi di preammortamento ed ulteriori
oneri accessori nei casi in cui non si sia proviedll’'impegno nell’esercizio in cui il contratta d
finanziamento € stato perfezionato;

- per contratti di somministrazione riguardanti gpegioni continuative, nei casi in cui I'importo
dell'obbligazione sia definita contrattualmente.l8aporto dell'obbligazione non e predefinito nel
contratto, con I'approvazione del bilancio si prede all’assunzione della spesa, per un importo pari
al consumo dell’'ultimo esercizio per il quale lammazione € disponibile.
5. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b) e c¢) subitopdo
I'approvazione del bilancio e delle relative vartam.
6. Al fine di evitare ritardi nei pagamenti e larftazione di debiti pregressi, il responsabile dgfiasa
che adotta provvedimenti che comportano impegmspéisa ha I'obbligo di accertare preventivamente
che il programma dei conseguenti pagamenti sia atibife con i relativi stanziamenti di cassa e ton
vincoli di finanza pubblica; la violazione dell'digo di accertamento di cui al presente comma
comporta responsabilita disciplinare ed amministaatQualora lo stanziamento di cassa, per ragioni
sopravvenute, non consenta di far fronte all'olabtigntrattuale, I'amministrazione adotta le oppwetu
iniziative, anche di tipo contabile, amministratigocontrattuale, per evitare la formazione di debit
pregressi.

ART. 28 - Prenotazioni di impegno

1. Durante la gestione i Responsabili dei Servidsono prenotare impegni relativi a procedure @ Vi
di espletamento. La prenotazione di impegno casti€u vincolo rispetto all'utilizzo degli
stanziamenti iscritti a bilancio.

2. Le prenotazioni hanno natura provvisoria per oue alla chiusura dell'esercizio finanziario rsia
stata assunta dall’Ente l'obbligazione di spesasweerzi, decadono e costituiscono economie di
gestione, concorrendo alla determinazione deltesukontabile di amministrazione.

3. | provvedimenti di prenotazione dellimpegno sotrasmessi al Responsabile del Servizio
Finanziario per I'apposizione del visto di regdéarcontabile attestante la copertura finanziaria.

4. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, la c
gara e stata formalmente indetta entro il 31 Diaemitoncorrono alla determinazione del fondo
pluriennale vincolato. In assenza di aggiudicazideénitiva della gara entro I'anno successivo le
economie di bilancio confluiscono nell'avanzo dinaimstrazione vincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienaea ridotto di pari importo. In assenza di proceddir
gara formalmente indette entro il suddetto ternrdek31 dicembre, la prenotazione di impegno puo

essere mantenuta in bilancio e trasformata in impegntabile se risulta perfezionata anche una sola
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obbligazione giuridica relativa a spese contenatajunadro tecnico economico, purché non sia spiesa d
progettazione.

5. Il servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su iie$ta

dei responsabili dei servizi, sia ai fini dellavgguardia della copertura finanziaria dell'impegno
corso di formazione, sia ai fini di controllare gfocesso formativo dell'obbligazione di spesa da
concludersi entro il termine dell'esercizio.

ART. 29 - Procedura di impegno delle spese

1. | provvedimenti dei Responsabili dei Servizi dmmportano impegni di spesa sono trasmessi al
Responsabile del Servizio Finanziario e sono esécabn l'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria.

2. In presenza di provvedimenti che non appaiowgolaei, il Responsabile del Servizio Finanziario
restituisce la pratica nei termini di cui al preeett comma al Responsabile del servizio proponente,
comunicando il motivo della mancata apposizionevisto.

3. Non appena il provvedimento di impegno e divenesecutivo, con I'apposizione del visto di
regolarita contabile, il Responsabile del servidi@ ordina la spesa, comunica al terzo intereskato
numero di impegno attestante la copertura finaiaziar

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori in rfa@to elettronico e riportare gli estremi della
determinazione di impegno di spesa.

Il Responsabile del Settore che ha ordinato la sspgasmette l'atto di liquidazione al servizio
finanziario per il pagamento della fattura corrisgente I'ordine, con un congruo anticipo rispetta a
scadenza della medesima.

ART. 30 - Impegni pluriennali

1. Non possono essere assunte obbligazioni condespese correnti per esercizi non considerati nel
bilancio di previsione a meno delle spese derivdaticontratti di somministrazione, di locazione, di
leasing operativo, relative a prestazioni periodiohcontinuative di servizi di cui all’art. 1677 dice
Civile, delle spese correnti correlate a finanziatheomunitari e delle rate di ammortamento.

2. Nei casi in cui e consentita I'assunzione disspeorrenti di competenza di esercizi hon considera
nel bilancio di previsione, l'elenco dei relativirgpvedimenti di spesa assunti nell'esercizio é
trasmesso, per conoscenza, al Presidente del @onSigmunale entro il 31 dicembre, che ne da
lettura nella prima seduta di Consiglio Comunaikeut

3. Gli impegni di spesa relativi a esercizi nongidarati nel bilancio di previsione sono registdl
responsabile del servizio finanziario all’approwa& dei relativi bilanci senza necessita di adettar
preventiva determinazione di impegno di spesa.

ART. 31 — Modalita di registrazione delle fatture edei documenti contabili equivalenti (art. 191
co. 5 Tuel)

1. Le fatture elettroniche e i documenti equival@ehgono annotati nel registro delle fatture eritfo
giorni dalla loro protocollazione e i responsabléil relativo procedimento di spesa provvedono alla
successiva liquidazione.
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ART. 32 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fagzessiva all'impegno. La liqguidazione é assuwiita s
scorta dei documenti e dei titoli comprovanti ikido acquisito del creditore, della somma certa,
liquida ed esigibile da pagare nei limiti del relatimpegno regolarmente assunto e contabilizZato;
liquidazione deve, comunque individuare i segueletinenti:

- il creditore o i creditori;

- la somma dovuta;

- le modalita di pagamento;

- gli estremi del provvedimento di impegno divenasacutivo;

- il capitolo o l'intervento di spesa al quale tassa € da imputare;
- la causale;

- 'eventuale scadenza o gli accordi contrattuali gasi particolari;
- il CIG (laddove previsto dalla vigente normativa)

- il CUP (laddove previsto dalla vigente normatjva)

- c/c dedicato (laddove previsto dalla vigente rativa);

- il DURC (laddove previsto dalla vigente normajiva

2. La liquidazione é disposta dal Responsabile Seivizio a cui compete l'esecuzione del
provvedimento di spesa. Riscontrata l'osservanzHe derocedure stabilite nel provvedimento
costitutivo dell'impegno di spesa, la regolaritdleldorniture o delle prestazioni, la rispondenza a
prezzo convenuto, il rispetto della normativadisc la presenza dei requisiti quantitativi e daéiii
concordati, nonché il rispetto delle condizionie termini pattuiti, il Responsabile del Servizgmtto

la propria responsabilita, attesta la regolaritaideontri effettuati dandone atto sui documenspukesa
ovvero adottando idoneo provvedimento amministoativ

3. Con la liquidazione della spesa, I'ufficio osirvizio proponente attesta che il credito delae¥z
divenuto liquido ed esigibile per lintervenuta egeione e/o fornitura anche parziale, qualora
contrattualmente previsto, dei beni e/o servizfipsati.

4. La liquidazione, datata e sottoscritta dal Raspbile del Servizio proponente, € trasmessa al
Servizio Finanziario, corredata dell'impegno dalfgesa, e con tutti i relativi documenti giustifica
completi dell'attestazione di cui sopra, in tempigeiper il pagamento.

5. Il Servizio Finanziario esegue il controllo sultegolarita, I'esattezza e la completezza della
documentazione trasmessa ed il controllo fiscaédepntrando che la somma da pagare rientri netilimi
dell'impegno e che ne risulti effettuata la giustgutazione al bilancio.

6. Nel caso in cui si rilevino irregolarita dellmdidazione o la non conformita rispetto all’atto d
impegno, o I'insufficienza della disponibilita risfpo allimpegno assunto, la liquidazione stes&aei
restituita al Servizio proponente, con lindicazordei provvedimenti da promuovere per la
regolarizzazione.

7. Alla liquidazione di spese fisse, quali stiperaimpensi e indennita fisse al personale dipergent
canoni di locazione e spese previste da contragfolarmente approvati, premi assicurativi, rate di
ammortamento di mutui passivi, provvedono direttatmei Responsabili dei servizi competenti

mediante note o elenchi nominativi da comunicaebjtdmente sottoscritti, al Responsabile dei Serviz
finanziari per I'emissione dei regolari mandatpdgamento non oltre il decimo giorno precedente la
scadenza.
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ART. 33 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionabilitazione, fallimento o morte di un creditola,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquailane deve essere unito I'atto che provi la qudiita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premesitz d
liquidazione.

ART. 34 - Ordinazione dei pagamenti (art. 185 co. Zuel)
1. Sulla base degli atti di liquidazione di cupagcedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentezeocorredo degli stessi;

- dell'adempienza, da parte del creditore, alligjobdlel versamento di una o piu cartelle esattoniil
termini e con le modalita disposte dall'art. 48 dés d.P.R. 602/1973 e successive modificazioni ed
integrazioni il servizio finanziario provvede attiinazione dei pagamenti, dando l'ordine di
corrispondere al creditore quanto dovuto, medié@ataissione del mandato di pagamento, numerato in
ordine progressivo per ciascun esercizio finanagjaratto sul tesoriere, e contenente tutti glimedati
previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata di solito osservaladsuccessione cronologica degli atti di liquidazo

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in cdssariorita all'emissione dei mandati, & la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi
- imposte e tasse;
- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalitad, compresa la fornitura di
beni e le prestazioni di servizi secondo l'intendi¢ll'interesse pubblico al mantenimento.

4. In caso di errore, si provvede all'annullametgbmandato con remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaREdponsabile del Servizio Finanziario (o in sua
assenza o impedimento, dai soggetti di cui al plece art. 3) che procede al controllo ai sensi del
comma 3 dell'art. 185 del Tuel.

6. Possono essere emessi mandati di pagamentttigolfaputati sulla stessa missione, programma,
Titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitasdggetti. L'ordinativo deve essere pero
accompagnato da un ruolo indicante i vari creditiotitoli da cui sorge l'obbligo a pagare e i dsie
importi da corrispondere.

ART 35 - Ordinazione di pagamento urgente

1. Nei casi di scadenze immediate che possano peodianni allente per interessi di ritardato
pagamento, il servizio competente per la liquidagidecnica evidenzia e segnala senza indugio e
comungue appena ne viene a conoscenza, al Selfizonziario tale situazione.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puddh casi richiedere, con apposita nota, il pagamen
della somma al Tesoriere provvedendo alla rega@azibne contabile con emissione degli ordinativi di
pagamento sui relativi capitoli entro i successbvigiorni.
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ART 36 -Regolarita contributiva e tracciabilita dei flussi finanziari

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesaylisizione del documento unico di regolarita
contributiva di cui all'articolo 2 del decreto leg25 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atflicolo 6 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattakerivanti da contratti pubblici per I'acquisiziowé
lavori, servizi e forniture.

2. Copia semplice del DURC deve essere allegatattalldi liquidazione. In alternativa potra essere
indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative riszdtan

3. In caso di DURC irregolare in sede di liqguidemalella fattura I'ufficio/servizio che ha ordindéo
spesa effettuera presso gli enti competenti gliedamenti necessari a quantificare I'esposizione
debitoria del soggetto creditore. In tal caso ¢atli liquidazione dovra riportare distintamente le
somme da liquidare agli istituti competenti (INPSXIL o Casse edili) in attuazione di quanto prewist
dall'articolo 4, comma 2, del D.P.R. n. 207/2010.

4. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionendratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favalte concessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpalelle norme di legge previste in materia.

5. Ai fini di cui al comma 4:

. le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate darnitori (e le successive variazioni) sono
acquisite e trasmesse al servizio finanziario, lfsggiornamento dell’anagrafica del creditore nel
relativo programma gestionale di contabilita;

. I'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisisceoenunica al fornitore il Codice Identificativo
Gara (CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP)i §&éssi codici sono altresi comunicati al servizio
finanziario in sede di determinazione di impegndiii del’annotazione nelle scritture contabili e
I'inserimento nei mandati di pagamento;

. l'ufficio/servizio che ha ordinato la spesa vedficla corrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quiltécate sulla dichiarazione di conto corrente datti
e, in caso negativo, effettua le verifiche del gasasso il fornitore;

. i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivai@enediante strumenti tracciabili.
ART. 37 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva glelcedimento di spesa e si realizza tramite |l
Tesoriere che provvede, per conto del Comune,rafj&ione al beneficiario della somma dovuta
mediante I'estinzione del relativo mandato.

2. I mandati di pagamento devono essere estintiecorodalita previste dalla normativa vigente.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenitkisisamente tramite il tesoriere. E ammesso il
pagamento diretto attraverso il servizio di casesanemale solo per i casi previsti dal relativo
regolamento economale.

4. |l Tesoriere effettua i pagamenti derivanti daxblighi tributari, da somme iscritte a ruolo a d
delegazioni di pagamento, anche in assenza de#laeptiva emissione del relativo mandato di
pagamento. Il Tesoriere deve darne immediata caramitine al Servizio finanziario per consentirne la
regolarizzazione entro i termini stabiliti nellayente convenzione di tesoreria, € comunque noa ibltr
31 dicembre di ogni anno.
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Sezione 1l - Pareri, visti, controlli e segnalazid

ART. 38 - Parere di regolarita contabile (art. 1530. 5 Tuel)

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di dekdzésne di
competenza del Consiglio e della Giunta é svolt&davizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dellattNel
caso di riscontro di palese illegittimita, il Reggabile Finanziario deve procedere solamenteieVaoil
del fatto, senza che cio possa condizionare I'ssimee del parere di pura natura contabile.

3. Le proposte di provvedimento che necessitinatdgrazioni e modifiche sono inviate, con motivata
relazione, al responsabile del servizio proponpetda regolarizzazione.

4. |l parere & espresso in forma scritta, munitaata e sottoscritto, ed inserito nell'atto in codé
formazione o puo essere rilasciato e sottoscrittthe tramite procedure informatizzate con adozione
della firma digitale.

5. Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

6. L'organo deputato ad adottare l'atto, in preseatizparere negativo, pudo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leomigche inducono a disattendere il parere stesso.

7. | provvedimenti di mero indirizzo politico e cltwmunque non hanno conseguenze, dirette o
indirette, sul bilancio e sul patrimonio non songgetti al parere di regolarita contabile.

ART 39 - Contenuto del parere di regolarita contade

1. Con il parere di regolarita contabile deve esserificato:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili préviselD. Lgs. n. 267/200@ s.m.i.;

b) 'osservanza dei principi contabili generaliaggplicati previsti daD. Lgs. n. 118/201& s.m.i,;

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel pnéseegolamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previst#'atdinamento contabile e finanziario degli enti
locali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspebdntabile;

f) la disponibilitd di stanziamento sul capitolo sui l'iniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;

f) 'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti romico-finanziari e patrimoniali del procedimento
formativo dell’atto.

2. Non costituiscono oggetto di valutazione del je@sabile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamt aspetti non contabili per i quali risponde |l
responsabile di settore che ha apposto il pareregtilarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 del
D.Lgs. n. 267/2000
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ART 40 - 1l visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza dei Responsabili (art.
153 co. 5 Tuel)

1. Il visto di regolaritd contabile sulle determdieni dei Responsabili di Servizio € espresso dal
Responsabile del Servizio Finanziario, sulla baskattivita istruttoria svolta dal settore stesso.

2. Il visto attestante la copertura finanziaridesdleterminazioni di impegno di spesa dei Respalsab
dei Servizi é reso dal Responsabile del Serviziafziario e riguarda:

- I'esistenza della copertura finanziaria dellasspecome previsto nei commi successivi, sull’udita
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impsy

- lo stato di realizzazione degli accertamentirdr&a vincolata,
- la giusta imputazione al bilancio annuale o goniale, coerente con il piano dei conti;

- la competenza del responsabile del servizio prepte in ordine allassegnazione del capitolo Peg
oggetto dell'intervento;

- 'osservanza delle norme fiscali.

3. Le determinazioni in ordine alle quali, per qugdi ragione, non puo essere rilasciato il visthe
necessitino di integrazioni o modifiche sono in@jaton motivata relazione, al responsabile del
servizio proponente per la regolarizzazione.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalirditevole gravita, tali da pregiudicare gli equilidel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapao sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alsgsivo articolo.

ART 41 - Le segnalazioni obbligatorie (art. 153 co. 6 Tuel)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario € ofpio a segnalare i fatti gestionali dai quali deitiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare ghjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi
in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiai di cui al precedente comma riguardano anahe |
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pefinanziamento della spesa d'investimento, quaki
evidenzino situazioni che possano condurre a $qudella gestione di competenza o del conto residu
che, se non compensate da variazioni gestionaliiy@mspossono determinare disavanzi di gestione o
di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, adoentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario e all'Organo di revisionforma scritta.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetelic
copertura finanziaria delle spese, il Responsat@leServizio Finanziario contestualmente comunica a
soggetti di cui al comma precedente la sospensiooa, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il Respoiisatlel Servizio Finanziario, in tali situazioniuy@
sospendere l'effetto delle attestazioni gia ril@gcha cui non corrisponde ancora il perfezionamento
obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesdatizioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con l'indicazione dei presupposti di fatto e dedigioni giuridiche che la hanno determinata.
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Sezione IV - La gestione patrimoniale

ART. 42 Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rde¥ gli elementi attivi e passivi del patrimoniode
consentire la dimostrazione della consistenza deirponio all'inizio dell'esercizio finanziario, itk
variazioni intervenute nel corso dell'anno per tedfedella gestione del bilancio o per altra causa,
nonché la consistenza del patrimonio alla chiudetbesercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimald sono:

- le scritture economico-patrimoniali adottate dancomitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispedt principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale;

- il riepilogo generale degli inventari;

- registro dei crediti inesigibili o di dubbia esigjta;
- contabilita di magazzino.

ART. 43 - Contabilitd economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rileMazemponenti positivi (ricavi) e negativi

(costi) della gestione secondo il criterio dellanp®@tenza economica, al fine di determinarne iltasol
economico.

2. La contabilita economica viene gestita attravergpiano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesia concomitante i fatti di gestione sotto glets
economici e patrimoniali. | componenti economicinndlevabili dalla contabilita finanziaria e
patrimoniale sono registrati nel rispetto dei pipnapplicati della contabilita economico-patrimale.

3. E demandata al responsabile del servizio firmaiwi’eventuale individuazione di forme e modalita
di contabilita analitica e/o controllo di gestione

ART. 44 - Patrimonio del Comune

1. I Comune ha un proprio patrimonio, che deveeesgestito in conformita alla legge, allo Statedo
alle disposizioni del presente regolamento.

2. Il patrimonio del Comune é costituito dal congsie dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e piag

di propria pertinenza. Attraverso la rappresentezi@ontabile del patrimonio e determinata la
consistenza netta della dotazione patrimoniale.

3. | beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c) beni patrimoniali disponibili.

4. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, ded@essa specie e natura, destinati nel completso al
stessa funzione e di modesto valore economicoppossssere classificati come universalita.

ART 45 - Beni e libro degli inventari

1. I beni comunali mobili ed immobili sono iscritidescritti in appositi inventari costituiti dahsde
descrittive, suddivise per categorie e sottocaiegdir beni, contenenti, per ogni unita elementare d
rilevazione, i dati ritenuti necessari alla lorata identificazione e descrizione.
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2. Gli inventari devono essere annualmente agdiocoa tutte le variazioni che si verificano nelso
di ciascun esercizio.

3. La tenuta e l'aggiornamento degli inventari saffidati al servizio finanziario che si avvale ldel
collaborazione dei responsabili dei servizi, deisggnatari dei beni e/o degli assegnatari dei beni.

4. Le stime dei beni immobili ed il loro aggiornam@ annuale nonché tutti gli adempimenti di natura
catastale rientrano nella competenza del servaiorponio.

5. Nelle schede descrittive saranno indicati ieoltriferimenti ai servizi, centri di costo, centi
responsabilita al cui funzionamento il bene & dasti e le movimentazioni di bilancio ed extra-
bilancio relative al bene

ART 46 - Valutazione dei beni

1. La valutazione dei beni deve consentire la aigone del valore espresso in termini monetari dei
singoli elementi del patrimonio e il costante agganento nel tempo del valore stesso.

2. | criteri di valutazione adottati sono quellepisti dalla legge.

ART. 47 - Consegnatari e assegnatari di beni

1. Si consideran@onsegnatari dei beni i soggetti incaricati di gestire un dem magazzino
alimentato direttamente dall'acquisizione in statkbeni mobili destinati a ricostituire le scorte
operative delllamministrazione di appartenenza.

2. | consegnatari dei beni firmano il conto del segnatario, predisposto sulla base del modell@in. 2
“Conto della gestione del consegnatario dei beppravato con D.P.R. n. 194/1996.

3. | consegnatari devono curare la conservazionenuili e delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrialenarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemairia nella gestione e conservazione dei beni.

4. Sussiste I'obbligo di custodia anche per i bem propriamente inventariabili (siano essi duregol
consumabili), ove siano comunque presi in caricardaonsegnatario per debito di custodia.

5. Si consideran@ssegnatarii soggetti che detengono i beni presi in consqugrail loro utilizzo
sottoposti all'obbligo di vigilanza, relativo alkorveglianza sul corretto impiego dei beni datugo
agli utilizzatori e sulla gestione delle scorte i@iee di beni assegnati all'ufficio e destinatiuzb.

6. | beni immobili a disposizione dell'ente sondi daconsegna al responsabile della strutturagstp
alla manutenzione degli immobili. Tale responsabiel rispetto dei principi organizzativi e
contrattuali e ferma restando la propria respotitsaldi vigilanza, puo affidare la conservazione de
beni immobili al personale assegnato alla struthliasue dipendenze.

7. 1l responsabile del Servizio Finanziario svolgefunzione di consegnatario delle azioni delle
partecipazioni comunali in societa.

8. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappném@te o il responsabile dei servizi amministradivi
tali soggetti.

ART. 48 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | responsabili dei servizi che sono tenuti a eoitare al Responsabile del Servizio Finanziaritetu
le variazioni, acquisizioni, trasferimenti, canegibni ecc. riguardanti i beni mobili, ai fini deltenuta
dell'inventario.
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2. I servizio finanziario, sulla base degli attdocumenti di carico e scarico, provvede annualment
all’'aggiornamento delle scritture patrimoniali.

ART. 49 - Beni mobili non inventariabili (art. 230co. 8 Tuel)

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrabeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il f@amamento dei servizi generali e beni la cui utifta
esaurisce al momento dell'utilizzo;

b) componentistica elettrica, elettronica e meazgni

¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attidiéi servizi

e) materiale installato in modo fisso nelle stngtadilizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso nteneegli uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto irdegi a€ 300,000ltre iva esclusi quelli compresi nelle

“Universalita di beni”. Tale limite di valore potrassere adeguato periodicamente con apposita
deliberazione della Giunta, con effetto dall’annocessivo.

2. Il Servizio di economato provvede alla tenutédddnea contabilita a quantita e specie, per glieti
di cancelleria, stampati, schede, supporti mecaaficged altri materiali di consumo.

ART. 50 - Magazzini di scorta

1. Con deliberazione di giunta, ove ne ravvisilitat possono essere istituiti appositi magazpiei il
deposito e la conservazione di materiali costitusnbrta prevedendo lindividuazione del relativo
responsabile con la tenuta di una contabilitd dcoae scarico cronologica e sistematica.

2. Le giacenze di magazzino e le scorte di matedialconsumo saranno oggetto di operazioni
inventariali al termine di ciascun esercizio.

ART. 51 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi, individuati nellpersone dei responsabili dei Servizi cui sono
funzionalmente assegnati i singoli automezzi, mgrolano I'uso accertando che:

a) la loro utilizzazione sia regolarmente autoriazial responsabile che dispone il servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanenga effettuato mediante rilascio di apposittiun
relazione al movimento risultante dal libretto dingia.

2. I medesimo soggetto provvede, mensilmente,atapilazione del prospetto che riepiloga le spese

per il consumo dei carburanti e dei lubrificantgrga manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni.
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deigigonsabili dei servizi

ART 52 - Rendiconto contributi straordinari

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dat’al58 del Tuel, i Responsabili dei Servizi , uttd o

in parte, utilizzando contributi straordinari assaty allEnte da amministrazioni pubbliche, devono
redigere il rendiconto annuale di detto utilizzegscrivendo anche le finalitd perseguite, quelle
raggiunte nonché quelle altre in via di perseguimequalora trattasi di intervento realizzato in piu
esercizi finanziari. Sono fatti salvi i casi divemsente disciplinati da specifiche norme dell’ente
erogante.

2. | Responsabili dei Servizi di riferimento trastoeo il rendiconto, non oltre il 1° marzo,
all'amministrazione pubblica che ha erogato il gbato.

ART 53 - Riaccertamento dei residui attivi e passiv

1. Entro il 28 Febbraio di ogni anno, i Responsalal Servizi effettuano la revisione delle ragidei
mantenimento in tutto o in parte dei residui atBvpassivi e della corretta imputazione in bilancio
secondo le modalita definite dal d.lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui atilire alle normali cause di inesigibilita o insiggsnza,
rilevano la accertata irreperibilita o insolvenzd debitore nonché I'abbandono di entrate patriadoni

il cui recupero comporterebbe costi di riscossismgeriori al credito accertato.

3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzadkall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 28[LTdiel e la predisposizione del piano degli inthca

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti coriidi

ART. 54 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmbaigente contabile interno o esterno incaricato de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dai, lmeevono rendere il conto della propria gestione
entro 30 giorni dalla chiusura dell'esercizio fim@nio, sui moduli previsti dall'ordinamento; i
movimenti dei riscuotitori interni di cui all'are5 vengono assorbiti dal conto dell’economao.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario o Suzaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peomento a cura dello stesso responsabile,
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relatiltegati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaziate rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dellap=iente sezione giurisdizionale della Corte dei

Conti ai sensi dell'art. 233, comma I, del Tuel.

3. Qualora i conti degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati, ne viene dat&iao
agli stessi entro 15 giorni, con invito a prendavgnizione delle motivazioni nel rendiconto e dtitu
documenti allegati. Negli 8 giorni successivi géssi agenti contabili possono presentare pettsdei
sue controdeduzioni.
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ART. 55 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdlaeropria gestione di cassa, per dare dimostnazm®
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@renmodalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipologiaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degli owtimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informationtenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @inti o dall'Ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagi¢dh documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.

Sezione Il - Definizione, formazione e approvazeel rendiconto della gestione

ART 56 - il rendiconto di gestione

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gest#ocon la finalita di fornire informazioni sullasizione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanzias@l’andamento economico dell’Ente.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestiona &esponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilI\B8D finanziario presenta alla Giunta lo schemé& de
rendiconto della Gestione e degli allegati prewdstia legge. In particolare allega al conto dé&nmio

il Conto del Patrimonio, il Conto Economico e iBRo degli indicatori di bilancio.

ART 57 - | risultati della gestione

1. Il rendiconto di gestione comprende il conto H#ancio, il conto economico ed il conto del
patrimonio.

ART 58 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare.

2. Lo schema di rendiconto della gestione, appmdatla Giunta, &€ sottoposto all'organo di revision
che ha a disposizione 20 giorni per il rilascio pitere di competenza.

3. La proposta di deliberazione & posta a dispmsézidei consiglieri, mediante deposito presso la
Segreteria Comunale e relativa comunicazione alm&hogiorni prima dell'inizio della sessione
consiliare in cui viene esaminato il rendiconto.

4. Il rendiconto € deliberato dall'organo consdiantro il termine di cui all'art. 227 D.Igs. 2600D.
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Sezione IV - | risultati della gestione

ART 59 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziariacartato con I'approvazione del rendiconto, espiilme
saldo contabile di amministrazione ed € pari allfodi cassa aumentato dei residui attivi e dimuit
dei residui passivi e del valore del Fondo PluradarVincolato inscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modi e
nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

BN

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forideri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiglial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

ART 60 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatior@omici, in particolare sono evidenziati i

componenti positivi e negativi della gestione dmpetenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilitd economico-patrimoniale e nel rispet drincipi applicati della contabilita economico-

patrimoniale. Il conto economico rileva il risultaéconomico dell'esercizio.

2. 1l conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schemeudall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidesizeaal risultato economico finale, anche riatilt
economici intermedi e parziali derivanti dalla ges¢ dell'Ente.

ART 61 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtilidella gestione patrimoniale e la consistenda de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascEnte. Attraverso la rappresentazione contalele d
patrimonio e determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale € predisposto:
a) nel rispetto dei principi applicati della coritidy economico-patrimoniale;
b) secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dglsd118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono esserenciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

ART 62 - Bilancio consolidato

1. 1l bilancio consolidato rileva i risultati congsisivi della gestione dellEnte locale, degli emti
organismi strumentali e societa partecipate. Eippedto secondo le modalita e gli schemi previsti d
d.lgs. 118/2011.

2. La Giunta con propria deliberazione provvedeiradlviduare gli enti, le aziende e le societa
componenti del gruppo che, ai sensi del punto 2l pdincipio contabile applicato al Bilancio
Consolidato (all. 4/4 deD.Lgs. 118/2011e successive modificazioni), sono compresi neingilo
consolidato.

3. Il bilancio consolidato € un documento consuntderivante dall'aggregazione dei bilanci di

esercizio dei soggetti rientranti nell'area di adismmento. Il bilancio consolidato e redatto dalla
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Capogruppo e rappresenta contabilmente la situaZinanziaria, patrimoniale e il risultato economic
dell'attivita svolta nell'anno di riferimento d&liite Capogruppo e dai soggetti rientranti nell'atea
consolidamento.

4. 1l bilancio consolidato €& costituito dal conteomomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che cenge la nota integrativa;
b) la relazione dell'organo di revisione contabile.
5. Il bilancio consolidato é riferito alla datadfiiusura del 31 dicembre di ciascun esercizio.

6. Gli schemi di bilancio consolidato predisposti 8ervizio finanziario, devono essere approvdtada
Giunta Comunale e quindi trasmessi al Consiglio Gae in tempo utile per I'approvazione entro il
termine previsto dalla normativa.

7. Il bilancio consolidato & approvato entro ils2dtembre, termine ordinatorio e non perentorio.
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TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART 63 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanai@raffidata, in attuazione della legge e delltusba
al Revisore Unico secondo quanto disposto dalP&#.del Tuel.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadi revisione:

- puo avvalersi delle collaborazioni previste dall'239, comma 4 del Tuel,

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdyjie della indipendenza funzionale.

ART. 64 - Nomina e cessazione dall'incarico (art.35 co. 3 lett. ¢ Tuel)

1. La nomina del Revisore Unico e la cessazionespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. Il Revisore € revocabile solo per inadempiendane particolare per la mancata presentazione
della relazione alla proposta di deliberazicoasiliare del rendiconto entro il termine psty
dall'articolo 239, comma 1, lettera d).

3. Per la cessazione dell'incarico di Revisionamlica I'art.235, comma 3 del DIgs 267/2000. Cessa
dall'incarico il Revisore per impossibilita derivarda qualsivoglia causa a svolgere le funzioniyper
periodo di tempo continuativo non inferiore a tresm Il Revisore interessato dovra comunicare
tempestivamente lI'impossibilita di svolgere le pi@funzioni al Sindaco e al Segretario comunale.

4. Per le cause di incompatibilitd e ineleggibilgiaapplicano le norme di cui all'art.236 del Dlgs
267/2000.

5. Nel caso di decadenza dall'incarico per sopramtee cause di incompatibilita, di revoca, di
dimissioni dall'incarico, ovvero qualora sia neeegsprovvedere alla sostituzione per altre casse,
procede alla surroga entro i successivi 30 gioafilavento.

ART 65 - Le funzioni dell’Organo di revisione (art. 239 co. 1 lett. d Tuel)

1. L’organo di revisione svolge tutte le funziomeypiste dall’art. 239 del DIgs 267/2000, quali:

- attivita di collaborazione con l'organo consi#iasecondo le disposizioni dello statuto e del
regolamento;

- pareri in materia di:

- strumenti di programmazione economico-finanziaria;

- proposta di bilancio di previsione verifica degijudibri e variazioni di bilancio, escluse quelle
attribuite alla competenza della giunta, del Respbite del Servizio Finanziario e dei dirigenti, a
meno che il parere dei revisori sia espressamaetgspo dalle norme o dai principi contabili, fermo
restando la necessita dell'organo di revisione difigcare, in sede di esame del rendiconto della
gestione, dandone conto nella propria relazibesistenza dei presupposti che hanno dato ludigp a
variazioni di bilancio approvate nel corso dellles®o, comprese quelle approvate nel corso
dell'esercizio provvisorio;

- modalita di gestione dei servizi e proposte di ibagbne o di partecipazione ad organismi
esterni;
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- proposte di ricorso all'indebitamento;

- proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale vigente
in materia;

- proposte di riconoscimento di debiti fuori bilanedransazioni;

- proposte di regolamento di contabilita, economatoAgeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

- vigilanza sulla regolarita contabile, finanziarid economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazioredlel spese, all'attivita contrattuale, all'ammirgigione
dei beni, alla completezza della documentaziond, adempimenti fiscali ed alla tenuta della
contabilita; l'organo di revisione svolge tali fima anche con tecniche motivate di campionamento.

- relazione sulla proposta di deliberazione coalidi approvazione del rendiconto della gestione e
sullo schema di rendiconto entro il termine di 20rg decorrenti dalla trasmissione della stessa. L
relazione dedica un'apposita sezione all'eventbddacio consolidato di cui all'art. 59, e contiene
l'attestazione sulla corrispondenza del rendicoalle risultanze della gestione nonché rilievi,
considerazioni e proposte tendenti a conseguirgeitza, produttivita ed economicita della gestione

- relazione sulla proposta di deliberazione coalidi approvazione del bilancio consolidato di cui
all'art. 233-bis e sullo schema di bilancio corgatio, entro il termine di 20 giorni decorrente dall
trasmissione della stessa proposta approvatardaltio esecutivo;

- referto all'organo consiliare su gravi irregdiardi gestione con contestuale denuncia ai competen
organi giurisdizionali ove si configurino ipotesirdsponsabilita;
- verifiche di cassa di cui all'articolo 223.

2. Nella sua attivita di collaborazione con I'orgaconsiliare il Revisore dei Conti puo ricevere e
valutare se fornire eventali risposte ai quesiti p#ate dei gruppi consiliari e singoli consiglieri
attraverso richiesta scritta presentata al Siné&cdresidente del Consiglio se nhominato.

3. L’ Organo di Revisione:

- Al fine di garantire I'adempimento delle funzipforgano di revisione ha diritto di accesso atfii e
documenti dell'ente e pud partecipare all'assend##@rgano consiliare per I'approvazione del
bilancio di previsione e del rendiconto di gestioRao altresi partecipare alle altre assemblee
dell'organo consiliare e, se previsto dallo statlglbente, alle riunioni dell'organo esecutivor Pe
consentire la partecipazione alle predette assenalilergano di revisione sono comunicati i reliativ
ordini del giorno. Inoltre all'organo di revisioeeno trasmessi:

a) da parte della Corte dei conti i rilievi e leed&ni assunti a tutela della sana gestione fiizaiaz
dell'ente;

b) da parte del responsabile del servizio finanzir attestazioni di assenza di copertura finarezia
ordine alle delibere di impegni di spesa.

-Puo interviene alle sedute delle commissioni d@rssu richiesta dei rispettivi presidenti in aglone
alle materie indicate nel precedente comma 1.

4. 1l rilascio del parere da parte dellOrgano divRione Contabile, laddove non diversamente
disciplinato con il presente Regolamento o condgde, deve avvenire entro il termine di 7 giorfa (1
giorni in caso di proposte deliberative riguardantontratto collettivo decentrato dei dipendemtilei
dirigenti), decorrenti dall'invio della richiestaaniche mediante posta elettronica) da parte del
Responsabile del Procedimento.
Il termine di cui sopra € interrotto (al massimo pea sola volta) in caso di richiesta di chiarithero
di integrazioni della documentazione da parte @sjiano di Revisione Contabile.

34



L'organo di revisione, comunica con immediatezfattd della nomina l'indirizzo di posta elettroaic
da utilizzare per l'invio delle richieste di pardeeldove non gia in disponibilita dell'ente.

ART. 66 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'Organo di Revisione sliolgere i propri compiti, il Comune riserva al
Revisore risorse adeguate per il suo funzionaméinRevisore deve essere dotato dei mezzi necessari

per lo svolgimento dei propri compiti e del suppastrumentale e documentale finalizzato a garantire
l'adempimento delle proprie funzioni.

2. Il Revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dellEnte e phéedere, anche verbalmente, agli
amministratori, al Segretario Comunale o ai Respbitisdei Servizi, notizie riguardanti specifici
provvedimenti. Le notizie, gli atti ed i documestbno messi a disposizione del Revisore con la
massima tempestivita;

- riceve la convocazione del Consiglio e della Giwda I'elenco degli oggetti iscritti;
- puo partecipare alle sedute della Giunta e del ighos

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 67 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il Servizio di Tesoreria consiste nel compledslte operazioni riguardanti la gestione finanziatel
Comune con riguardo, in particolare, alla riscassialelle entrate, al pagamento delle spese, alla
custodia dei titoli e valori ed agli adempimentinnessi previsti dalle disposizioni legislative,
statutarie, regolamentari e convenzionali.

2. Il Servizio di Tesoreria € affidato ad uno dagjgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

3. Il Servizio di Tesoreria e affidato mediante qgdura ad evidenza pubblica secondo la legislazione
vigente in materia di contratti delle pubbliche aimistrazioni, con modalita che rispettino i princip
della concorrenza.

4. |l Tesoriere € agente contabile del Comune.

5. | rapporti tra il Comune ed il Tesoriere sonabdliti e disciplinati dalla legge, dai regolamenti
comunali e da apposita Convenzione di Tesorer@iiischema e deliberato dall’organo consiliare.

6. Qualora ricorrano i presupposti di legge I'Ept® procedere, per non piu di una volta, al rirmov
del contratto di Tesoreria nei confronti del medwssoggetto.

7. Il servizio di tesoreria € posto sotto la daetbrveglianza del responsabile del Servizio fir@aieo
suo delegato.

ART. 68 - Attivita connesse alla riscossione dellntrate (art. 215 comma 1)

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilasciatgnza, numerata in ordine cronologico per eserciz
finanziario.

2. Il tesoriere concorda preventivamente con thoasabile del servizio finanziario i modelli necass
per il rilascio delle quietanze di riscossione f@ralo I'utilizzo delle tecnologie informatiche.
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3. Le entrate riscosse dal tesoriere devono essgigrate sul registro di cassa nel giorno stelsdia
riscossione.

4. Le operazioni di riscossione eseguite dovransser® comunicate al servizio finanziario
guotidianamente con appositi elenchi.

5. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul réxgisdi cassa e deve essere messa a disposizione su
richiesta del responsabile del servizio finanziaeébcomune.

ART. 69 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgnE ai sensi dell'art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul atand riportate su documentazione informatica da
consegnare all'Ente in allegato al proprio rendicon

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il tesoriere mette a disposizione dell'Ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;

C) i mandati non ancora eseguiti, totalmente oipbmente;

4. | pagamenti possono aver luogo solo se risultespettati le condizioni di legittimita di cui alk.
216 del TUEL.

5. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi se&
gli stessi trovino riscontro nell'apposito elencs tesidui, sottoscritto dal Responsabile del S#ovi
Finanziario e consegnato al tesoriere.

6. Le richieste di pagamento da parte di terzi posessere accettate dal Tesoriere solo a seglito d
ricevimento del mandato di pagamento.

ART 70 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilitia @ rilevare cronologicamente i movimenti ateévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chensle necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fordin
vincolati e fondi con vincolo di specifica destiraee, evidenziando per questi ultimi la dinamiclede
singole componenti vincolate di cassa.

3.La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraatele norme di legge.

ART. 71 - Gestione titoli e valori (art. 221 comma)

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziate depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileSaeVizio finanziario con ordinativi di entrata e d

uscita sottoscritti, datati e numerati, su espr@sdigazione del responsabile del servizio comgeten
mediante apposita determinazione.

2. Il Tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta del'Enteye
consentito dalla legge.
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3. Il Tesoriere custodisce inoltre in deposito tEizze fideiussorie definitive rilasciate da teei
garanzia di impegni contrattuali.

ART 72 - Anticipazioni di cassa

1. La Giunta delibera la richiesta di anticipaziaheesoreria ove sia riscontrata una improrogabile
necessita di liquidita.

ART. 73 - Verifiche di cassa (art. 224 co. 1-bis &)

1. Con cadenza trimestrale 'Organo di Revisiongcede, in confronto con il Tesoriere, alla verifica
ordinaria di cassa, alla verifica della gestioné sivizio di Tesoreria e di quello degli altri age
contabili.

2. A seguito del mutamento della persona del Smdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.

3. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il Segretdrio, i
Responsabile del Servizio Finanziario e I'OrganBelrisione.

4. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltiene del nuovo Sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle elezimmanali.

5. Oltre alle verifiche di cui ai commi precedefiAmministrazione, tramite il Responsabile del

Servizio Finanziario o suo delegato, procede adraume verifiche di cassa, in qualsiasi momento e
gualora venga ritenuto opportuno.

ART 74 - Responsabilita del Tesoriere

1. Il tesoriere & responsabile dei pagamenti ef¢ttsulla base di titoli di spesa che risultinaano
conformi alle disposizioni della legge, del presenegolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabila discossione delle entrate e degli altri adenggith
derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il Tesoriere informa I'Ente di ogni irregolaridmpedimento riscontrati e attiva ogni procedutike

per il buon esito delle operazioni di riscossionedie pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossiawenuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previdil'art. 180 comma 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il Servizio Finanziario esercita la vigilanzdl'sitivita del tesoriere ed effettua periodicheaifrehe

in ordine agli adempimenti di cui alla legge e gente regolamento.

4. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ¢l di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentmétiva del responsabile del servizio finanzaoi
dell'organo di revisione. Di ogni irregolarita sanformati anche il Sindaco e il Segretario Gereral

ART 75 — Notifica delle persone autorizzate alla fma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento e gli ordinativi di
incasso sono comunicate al tesoriere dal Sindaco.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere daeoisitrelativa firma.
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TITOLO VIl - SERVIZIO DI ECONOMATO

ART. 76 - Servizio di economato

1. L'economato e organizzato come servizio con noaesponsabile denominato Economo e rientra
nelle competenze del settore finanziario e corgabil

2. Si definiscono spese di economato le spese enimetessarie per soddisfare i correnti fabbisatjni,
piccola entita e urgenti, degli uffici e servizinconali.

3. La gestione delle spese suddette e affidat&aiiomo, nella sua qualita di agente contabile di
diritto.

4. L'Economo puo disporre pagamenti, previo spaxifprovvedimento d'impegno da parte dei
responsabili dei servizi, a valere sui fondi asséigron il PEG, per fronteggiare spese d'ufficio lge
guali & necessario il pagamento diretto per casszhe concedendo specifiche anticipazioni e per le
quali ricorrano le seguenti condizioni:

- necessita rapida e semplificata acquisiziondodiiture non continuative di beni e servizi non
programmabili e/o non disponibili a magazzino, assicurare il corretto funzionamento degli uffici,
anche in relazione alle specifiche competenzeadictino;

- non rilevante ammontare della spese, di voltaoita quantificabile con riferimento, per i beni, a
concetto di bene di consumo immediato o comunqu®de non soggetto ad ammortamento e, per i
servizi, a prestazioni di pronto intervento edailimell'arco della giornata lavorativa.

5. L'Economo dispone inoltre pagamenti a valerefandli impegnati di cui al comma precedente, ove
si tratti di spese urgenti, occasionali e comunquaa rientranti nell'attivita principale degli Uffic
richiedenti, nei seguenti casi:

a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicazioni arattere tecnico-scientifico e per la sottoscriei@h
abbonamenti;

b) per I'assolvimento di imposte, tasse, dirithreli e canoni diversi;

c) per fronteggiare spese per le quali &€ necessarispondere specifiche anticipazioni di cassa;
d) per spese postali, di registro, contrattuali eatifica;

e) per carte e valori bollati;

f) per inserzioni di carattere obbligatorio e pandi di concorso sulla stampa periodica;

g) tasse e oneri di immatricolazione, circolazi@neevisione per gli automezzi civici, quando sia
richiesto il pagamento immediato;

h) erogazione di sussidi e contributi assistenmiaenti o non soggetti ad alcuna forma istruttoria

i) spese per volture e visure nei pubblici registatastali ed immobiliari, quando sia richiesto il
pagamento immediato;

[) sanzioni amministrative, il cui assolvimento t&imini non consente il ricorso al civico Tesagier

m) rimborsi di depositi cauzionali di eccedenze tattuali, di somme rinvenute o non dovute per
infrazione al codice della strada;

n) rimborsi valori bollati giudiziari per spese &g
0) spese contrattuali di varia natura,
p) spese per procedure esecutive e notifiche;

g) spese urgenti per servizi effettuati per cortiodStato, della Regione e di altri enti pubblici
dipendenza di obblighi di legge;
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r) spese minute ed urgenti di carattere necesgaeio il funzionamento dei servizi comunali
(cerimonie, spese di rappresentanza, onoranze rivgh.)

S) ogni altra spesa minuta ed urgente necessafe&a &onte con immediatezza alle esigenze di
funzionamento degli uffici.

6. L’economo provvede anche alla riscossione difettramite riscuotitori speciali che operanostt
sua responsabilita, delle somme relative a:

- diritti di segreteria e di stato civile e di ogliro diritto o corrispettivo dovuto per atti dficio;

- sanzioni pecuniarie per infrazioni e violaziohicadice della strada, ai regolamenti comunalile al
ordinanze del sindaco;

- proventi derivanti da tariffe o contribuzioni pgarvizi pubblici a domanda individuale;

- depositi per spese contrattuali e depositi pram¥idi somme in genere.

ART. 77 - Attribuzioni dell'economo

1. L’economo ha la responsabilita diretta del sgovili cassa economale e dei valori posti in carico

2. E agente contabile ai sensi della vigente lagishe e come tale & tenuto alla resa del conta del
gestione, da effettuarsi entro 30 giorni dal teemiiel'esercizio o della cessazione dell'incaried, e
soggetto alla giurisdizione della Corte dei Coettando le norme e le procedure previste dalle leggi
vigenti.

3. L’economo ha competenza generale ed esclusivaglpeapprovvigionamenti di cancelleria e
stampati.

4. In caso di assenza o impedimento le funzionfes®inomo vengono svolte dal funzionario del
Servizio Finanziario o, in sua assenza, dal resgimlesdel servizio ragioneria.

ART. 78 — Fondo economale

1. Per provvedere ai pagamenti di cui agli articokqadenti, € assegnato allEconomo, a valere
sullo specifico stanziamento a partite di giro ddhncio comunale, un fondo di anticipazione

economale.

2. L'ammontare massimo dell'anticipazione é deteaitoiin € 7.000,00 annui e quello unitario delle

singole spese in € 500,00 (IVA compresa).

3. L'Economo provwwede al pagamento delle spesea swdlse dei documenti giustificativi solo
compatibilmente con il rispetto delle norme dedttdrazione elettronica e dello split payment.

ART. 79 - Buoni di pagamento

1. Il pagamento di spese con i fondi ricevuti inti@pazione avviene mediante buoni emessi
dal’economo nell'ambito delle somme autorizzate pgngolo stanziamento, da quietanzare dal
percipiente ai sensi di legge. | buoni sono firndatii’economo.

ART. 80 -Rendiconti periodici

1. Entro 30 giorni dalla fine di ciascun trimestteconomo presenta il rendiconto delle spese tefdt
nel periodo a valere sull'anticipazione ordinaria.

2. L'ultimo rendiconto viene presentato entro ilgghnaio dell'anno successivo.
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3. | rendiconti, corredati di tutta la documenta®ayiustificativa, sono presentati al ragionietes &
approva con apposita determinazione.

4. Dopo la chiusura del rendiconto si provvedetaraissione dei mandati di pagamento sui rispettivi
interventi di spesa per il reintegro dell'anticippee: Alla fine dell'esercizio comunque I'economo
rimborsera I'anticipazione avuta con reversalegigpettiva risorsa di entrata nei servizi coetait

ART. 81 - Contabilita di cassa

1. L’economo ha l'obbligo di tenere adeguata calitaldi cassa, aggiornata quotidianamente, in cui
sono registrate cronologicamente le operazionicddso e di pagamento evidenziando in apposite
partite le somme incassate e quelle pagate eddib sgenerale di cassa. In speciali sottoconti sono
inoltre specificatamente distinti:

- gli incassi per riscossione di entrate di cupacedente art.53, i versamenti periodici in tesaria
conto di tali riscossioni ed il saldo;

- gli incassi da anticipazioni ordinarie, i pagamtn@nconto delle stesse ed il saldo;

- gli incassi per ciascuna anticipazione speciafgagamenti in conto di ognuna di esse ed il saldo
globale.

2. Sui tabulati o registri che costituiscono latetilita della cassa economale viene posto il vigb
Responsabile del Servizio Finanziario con le evantsservazioni e rilievi.

3. L’'economo rende il conto generale della cassa@wmale entro 30 giorni dalla chiusura di ciascun
esercizio; ai fini del controllo contabile interfm stesso conto viene parificato alle scritturetabiti
mediante determinazione del Responsabile del Servimanziario;

ART. 82 - Anticipazioni per missioni e trasferte

1. Nel provvedimento di autorizzazione per le nuissie trasferte di amministratori o dipendenti che
comportano spese eccedenti I'importo di € 50,00gas@re disposta I'erogazione agli interessatnali u
anticipazione da parte dell’economo utilizzandmildo ordinario fino all'importo di € 500,00.

2. L'eventuale eccedenza delle anticipazioni degere restituita immediatamente all’economo.

ART. 83 - Responsabilita e controlli
1. L’economo, € personalmente responsabile deltenso ricevute in consegna e dei pagamenti
effettuati fino a quando non ne abbia ottenutolkedascarico.

2. Almeno ogni tre mesi, 0 quando venga ritenutpooiuno, il Responsabile del Servizio Finanziario
effettua il riscontro generale della cassa econemal
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TITOLO VIl - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

ART 84 - Rinvio a altre disposizioni

1. Per quanto non espressamente contemplato da&peeregolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative in materia.

ART 85 — Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalla d@esecutivita della deliberazione di approvagio

2. Con l'entrata in vigore del presente regolamentwm abrogate le norme previste dal regolamento di
contabilita previgente.

3. E altresi abrogata ogni altra norma regolaments®l Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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