
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

Settore di Vigilanza 

Procedimento amministrativo Normativa di 
riferimento 

 

Tempi di attuazione Tipo di istanza che 
individua che attiva il 

procedimento 
e documenti da allegare 

Responsabile del 
procedimento/ 

Unità organizzativa 

Soggetto con 
potere sostitutito 

Indirizzo e-mail 
e numero telefonico 

 responsabile procedimento 

Accesso agli atti Legge n. 241/1990  – 
Legge n. 15/2005 –  

    DPR n. 184/2006 

30 gg dalla data di 
ricezione della domanda 

Istanza di parte Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Accertamenti iscrizione Albo 
Artigianato 

LR 53/2008 30gg Richiesta altre 
Amministrazioni (Camera di 
Commercio e Artigianato) 

Istr. di Vigilanza 
Roberto Baldasseroni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

r.baldasseroni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956313 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 
Verifica autodichiarazioni e 

autocertificazioni in relazione alla 
pratica anagrafica (dubbia dimora 

abituale) 

 

DPR 445/2000  
DPR 223/1989 
Legge 35/2012 

Max. 45 gg dall’istanza D’ufficio Gli appartenenti al Servizio 
P.M. 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

 

0572956380 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Gare ad evidenza pubblica per 
affidamento servizi e forniture 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010  

Regolamento degli 
appalti–Normativa di 

riferimento 

Termini di legge D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Gare con procedura negoziata e 
affidamento diretto servizi e forniture 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 –
Regolamento per 

affidamento in 
economia e normativa 

di riferimento 

Termini di legge D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

  
- Affidamenti di servizi e forniture di 
importo inferiore a €. 200.000,00 iva 
esclusa in economia, tramite cottimo 
fiduciario/procedura negoziata 
- Adesione a convenzioni  CONSIP 

- Legge n. 488/1999 
- D. Lgs. 163/2006 
- DPR n. 207/2010 
- Regolamento comunale 
per i lavori, servizi e 
forniture in economia 

Come da Regolamento 
comunale per affidamento 
lavori, servizi e forniture in 

economia 

D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
 



Pubblicazione atti all’Albo Pretorio Legge n. 69/2009 – 
Regolamento Comunale  

Termini di legge Istanza di parte/d’ufficio 

 

        Messo Comunale 
Paola Mecchi 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.mecchi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956313 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 
Rilievo incidenti stradali Codice della strada 

D. Lgvo. N. 285/92 
immediato Richiesta verbale/ telefonica 

del cittadino e/o forze 
dell’ordine 

Gli appartenenti al Servizio 
di Polizia Municipale 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

 
0572956380 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Sviluppo elaborati incidenti stradali Codice della strada 
D. Lgvo. N. 285/92 

a) con feriti: 120 giorni 
b) senza feriti: 30 giorni 

Richiesta scritta di rilascio 
atti da parte del cittadino e/o 
enti interessati 

Istr. di Vigilanza 
Giuseppe Bonari 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

g.bonari@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956352 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 
Notifica verbali contestazione del 

CdS all’obbligato in solido 
In Italia e all’estero 

Codice della strada 
D. Lgvo. N. 285/92 

90/100 gg (Italia) 
360 gg (Estero) 

D’ufficio Istr. di Vigilanza 
Armando Bonciolini 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

a.bonciolini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956313 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Emissione ruolo/ingiunzione fiscale: 
riscossione coattiva da verbali 

CdS/titoli esecutivi e da sanzioni 
ammnistrative/ordinanze-ingiunzioni  

Codice della strada 
D. Lgvo. N. 285/92 e L. 
689/81 

Min.180 gg. 
Max. 5 anni 

D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Richiesta sgravio cartella esattoriale  Codice della strada 
D. Lgvo. N. 285/92 e L. 
689/81 

30gg Istanza del cittadino Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
 

Richiesta pagamento rateale 
verbale di contestazione/ingiunzione 

fiscale 

Codice della strada 
D. Lgvo. N. 285/92 e L. 
689/81 
Legge n. 120/2010 

30gg Istanza del cittadino Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 Notifica verbali amministrativi di 
contestazione extra CdS 

In Italia e all’estero 

Legge 689/81  90 gg. (Italia) 
360 gg (Estero) 

D’ufficio Istr. di Vigilanza 
Roberto Baldasseroni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

r.baldasseroni@comune.pieve-a-nievole.pt 
0572956313 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Polizia Edilizia DPR 06/06/2001 n. 380 
Regolamento Edilizio 
com.le 

15 gg: se non sussiste una 
immediata urgenza 

Segnalazione scritta del 
cittadino e/o richiesta 
dell’ufficio edilizia/ di 

iniziativa 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 
Polizia Commerciale Legge Regionale e 

normativa in materia 
Regolamento com.le 
Piano del commercio 

15 gg: se non sussiste una 
immediata urgenza 

Segnalazione scritta del 
cittadino e/o richiesta 

dell’ufficio SUAP/ di iniziativa 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 



Polizia ecologica ed ambientale D. Lgvo n. 152/2006 e 
Regolamenti com.li di 
Igiene, di Polizia 
Urbana/Rurale 

 15 gg: se non sussiste 
una immediata urgenza 

Segnalazione scritta del 
cittadino e/o richiesta 

dell’ufficio ambiente/ di 
iniziativa 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Rilascio contrassegni invalidi Codice della strada 
 Dlgs 285/1992 
DPR n. 151/2012 

5 gg. Istanza scritta del cittadino Istr. di Vigilanza 
Rossana Miniati 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

r.miniati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Servizio di notificazione C.P.C. n. 262 del 
16/03/1942 e succ. 
modifiche 

Varie a seconda se 
l’interessato viene reperito 
assente/irreperibile/trasferit 

Altre amministrazioni/ ns 
Ente 

Messo Comunale 
Paola Mecchi 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.mecchi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956313 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 
Emissione ordinanze di 

regolamentazione temporanea della 
viabilità (manifestazioni- lavori 

stradali ecc.) 

Codice della strada Dlgs 
285/1992 

Termini di legge Altre Amministrazioni /ditte-
privati/d’ufficio 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Emissione ordinanze di 

regolamentazione permanente della 
viabilità  

Codice della strada Dlgs 
285/1992 

Durante l’anno D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Rilascio autorizzazioni/nullaosta al 

transito manifestazioni sportive 
Testo Unico Pubblica 
Sicurezza 773/1931 
Codice della strada Dlgs 
285/92 

Durante l’anno Società/Associazioni 
Sportive - Altre 
Amministrazioni 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Esame Scritti difensivi ex sanzioni 

amministrative e conseguente 
emissione di ordinanze-ingiunzione 

o archiviazione  

L 689/81 30gg Parte ricorrente Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Contenzioso: predisposizione atto 
costitutivo di comparsa/ memorie 

difensive-controdeduzioni  

Art. 615 C.p.c  art. 6 e 7 
Dlgs 150/2011/ Art. 203 
Dlgs 285/92 

 

20gg/10gg antecedenti 
la data di citazione all’ 
udienza c/o Giudice di 
Pace del Tribunale 

-Parte ricorrente;        
Autorità Amministrativa;    -

Autorità Giudiziaria 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni quale 

delegata dal Sindaco a 
rappresentare in giudizio 

l’AC  

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Proposte di determinazioni e di 

delibere 
TU 267/2000 Durante l’anno D’ufficio Resp. Settore di Vigilanza 

Paola Nanni 
Segretario Generale 

Dott.Sossio Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381  

 segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Rilascio nullaosta propedeutico al 
l’autorizzazione di nuovi 
accessi/passi carrabili 

Codice della Strada Dlgs 
n. 285/1992 e 

Regolamento di attuazione 
DPR 495/92 

20gg Intersettoriale su istanza di 
parte 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 
Rilascio nullaosta propedeutico 

all’installazione di impianti 
pubblicitari 

Codice della Strada Dlgs 
n. 285/1992 e 

Regolamento di attuazione 
DPR 495/92 

20gg Intersettoriale su istanza di 
parte 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 



Polizia veterinaria Regolamento 
com.le Tutela degli animali 

DPR 320/1954 
LR 59/2009 

7gg/immediato Segnalazione cittadino/ di 
iniziativa 

Gli appartenenti al Servizio 
di Polizia Municipale 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

0572956380 
segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 

 Rinvenimento/consegna oggetti 
/documenti smarriti-restituzione 
all’avente diritto  

Codice civile 
Regolamento Comunale 

Oggetti smarriti  

10gg o affissione 
albo online 

Altre amministrazioni/ 
cittadino/d’iniziativa 

Gli appartenenti al Servizio 
P.M. 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

0572956380 
segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 

Esame istanze di rateazione delle 
sanzioni pecuniarie e conseguente 
rilascio della concessione/negazione 
del beneficio 

E  

L. 120/2010 10gg – 90gg Istanza di parte Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956381 

segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Igiene e sanità pubblica- Igiene degli 
alimenti 

LR 16/2000 
RD 1265/1934 

7gg/immediato Segnalazione cittadino/ di 
iniziativa 

Gli appartenenti al Servizio 
di Polizia Municipale 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

0572956380 
segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956321 

Rilascio autorizzazione raccolta 
tartufi 

LR 50/1995 30gg Istanza da parte del cittadino Istr. di Vigilanza 
Roberto Baldasseroni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

r.baldasseroni@comune.pieve-a-nievole.pt 
0572956313 

segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Rilascio autorizzazioni transito e 
sosta ZTL o aree riservate 

Dlgs 285/92 7 gg Istanza da parte del cittadino Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956381 

segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Rimborso spese atti notificati DM 6.8.2003 
Legge 265/99 

trimestrale D’ufficio/ Altre 
Amministrazioni 

Resp. Settore di Vigilanza 
Paola Nanni 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

p.nanni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956381 
 
 

segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

Comunicazioni cessioni di 
fabbricato/ospitalità cittadino 
straniero 

Legge  n. 191/1978 
TU Dlgs n. 286/98 

Trasmissione 
mensile alla 
Questura di Pistoia 

Comunicazione del cittadino 
entro 48h 

Istr. di Vigilanza 
Rossana Miniati 

Segretario Generale 
Dott.Sossio Giordano Resp. 

corruzione/trasp. 

r.miniati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956381 

segretrario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
0572956321 

 


