
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

Settore Tecnico Manutentivo 

Procedimento amministrativo Normativa di 
riferimento 

 

Tempi di attuazione Tipo di istanza che 
individua che attiva il 

procedimento 
e documenti da allegare 

Responsabile del 
procedimento/ 

Unità organizzativa 

Soggetto con  
potere sostitutivo  

Indirizzo e-mail 
responsabile procedimento 

Numero di  
telefono  

responsabile 
procedimento 

Accesso agli atti Legge n. 241/1990 – 
D.Lgs 267/2000 – DPR 

184/2006 – regolamento 
del consiglio comunale - 

statuto comunale 

30 gg dalla data di 
ricezione della domanda 

Istanza di parte Rizzello Alessandro 
(Responsabile di settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Affidamento incarichi di 
collaborazione, studio, ricerca 

Art. 7, comma 6, DLgs n. 
165/2001 – regolamento 

organizzazione uffici e 
servizi 

90 gg dalla scadenza del 
termine di pubblicazione 
dell’avviso di selezione 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile di settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Affidamento incarichi di 
progettazione opere pubbliche o 

direzione lavori 

Art. 90 e segg. D.Lgs. 
163/2006 

90 gg dalla scadenza del 
termine di pubblicazione 

del bando/avviso di 
selezione 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile di settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Approvazione di progetto di opera 
pubblica (preliminare, definitivo, 

esecutivo) 

D.Lgs. 163/2006 e 
DPR 207/2010 

30 gg dalla data di 
presentazione del progetto 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile di settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Verifica autodichiarazioni e 
autocertificazioni 

 

DPR 445/2000 30 giorni D’ufficio; puntuale o a 
campione 

determinato 
annualmente 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Gare a procedura aperta, ristretta e 
negoziata per affidamento lavori, 

servizi e forniture 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 – D. 

Leg. 81/2008 e 
normativa di riferimento 

Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia  

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Affidamenti di lavori, servizi e 
forniture di importo inferiore a € 
100.000 in economia, tramite 
cottimo fiduciario/procedura 

negoziata 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 
- Regolamento 

comunale per i lavori, 
servizi e forniture in 

Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Restituzione cauzione provvisoria e 
definitiva appalti 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 

Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 



Stipula contratti di appalto di lavori, 
servizi e forniture a seguito 

dell’aggiudicazione definitiva 

D. Lgs. 163/2006 – DPR 
207/2010 

Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Autorizzazione al sub appalto Art. 118 D.Lgs. 163/2006 30 gg. dalla richiesta Di parte; allegati contratto di 
subappalto e dichiarazione 

comma 8 art. 118 DLGs 
163/06 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Approvazione di perizie di variante 
di lavori pubblici 

D. Lgs. 163/2006 – DPR 
207/2010 

30 gg dalla data di 
presentazione della 

variante da parte del D.L. 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Approvazione atti di collaudo di 
lavori pubblici 

D. Lgs. 163/2006 – DPR 
207/2010 

30 gg dalla data di 
presentazione degli atti di 

collaudo. 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Adesione a convenzioni Consip - Legge n. 488/1999 
- D. Lgs. 163/2006 
- DPR n. 207/2010 

 

Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Occupazione suolo pubblico D.Lgs. 507/1993 
D.Lgs. 114/1998 

 

30 giorni Di parte; allegare modulo di 
richiesta, superficie occupata 

(mq e giorni) 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Autorizzazioni manomissioni suolo 
pubblico 

D.L. 30.04.92 n.285 - 
D.P.R. 16.12.92 n.495 

D.Lgs. 507/1993 
 

30 giorni Di parte; allegare modulo di 
richiesta, superficie occupata 

(mq e giorni) 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Matricole ascensori e montacarichi DPR 162/99 30 giorni Di parte; allegare l'indirizzo 
dello stabile, il nominativo 

dell'installatore 
dell'ascensore, la copia della 
dichiarazione di conformità 
CE,  l'indicazione della ditta 
abilitata cui il proprietario ha 

affidato la manutenzione 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 



Autorizzazione installazione 
specchi parabolici su accessi 

privati 

D.Lgs. 285/1992, 
articolo 23 

30 giorni Di parte Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Sdemanializzazione relitti stradali D.Lgs. 285/92 – L.R.T. 
88/98 

Di legge Di parte Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Alienazione immobili comunali R.D. 827/1924 Di legge D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Nulla osta transito mezzi > 35 q.li 
su strade con particolari 

caratteristiche 

D.Lgs. 285/1992 30 giorni Di parte, allegare 
caratteristiche e targhe dei 

mezzi 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Denuncia di sinistro Codice Civile artt. 2043 e 
2051 e leggi speciali in 

materia 

30 giorni Di parte; allegare indicazione 
del luogo esatto dove è 

avvenuto il sinistro, verbali 
p.m., eventuali referti medici 

ecc. 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Espropriazioni DPR 327/01 Il termine di conclusione 
del procedimento(con 
emissione del decreto 
di esproprio) è stabilito 

dalla legge in anni cinque 
decorrenti dalla 

data di efficacia dell'atto 
che dichiara la 

D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

 

0572956327 

0572956321 

Assegnazione aree per sepolture 
private a sistema di tumulazione 

Regolamento Polizia 
Mortuaria Comunale; 

DPR 285/90 

30 giorni Di parte Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

 

0572956327 

0572956321 



Autorizzazione alla costruzione di 
sepolture private a sistema di 

tumulazione 

Regolamento Polizia 
Mortuaria Comunale; 

DPR 285/90 

30 giorni Di parte; allegare progetto 
della sepoltura 

Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Concessioni d’uso impianti e 
immobili comunali 

Regolamento comunale 
Concessione 

finanziamenti e benefici 
economici a soggetti e 
organismi aventi natura 

associativa 

- D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

Assegnazione numerazione civica 
esterna 

DPR 30/05/1989 N. 223 30 giorni Di parte Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Donati Maurizio 
(responsabile procedim.) 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

m.donati@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956331 

0572956321 

Proposte di determinazioni e di 
Deliberazioni di Giunta o di 

Consiglio 

D.Lgs. 267/2000  D’ufficio Rizzello Alessandro 
(Responsabile del settore) 

Vari responsabili del 
procedimento competenti 

per materia 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

a.rizzello@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956327 

0572956321 

 


