
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

Settore Gestione, Assetto del Territorio ed Ambient e 

Procedimento amministrativo Normativa di 
riferimento 

 

Tempi di attuazione Tipo di istanza che 
individua che attiva il 

procedimento 
e documenti da allegare 

Responsabile del 
procedimento/ 

Unità organizzativa 

Soggetto con 
potere sostitutito  

Indirizzo e-mail 
responsabile procedimento 

Numero 
 telefonico 

responsabile 
procedimento 

Accesso agli atti Legge n. 241/1990 – 
D.Lgs 267/2000 – DPR 

184/2006 – regolamento 
del consiglio comunale - 

statuto comunale 

30 gg dalla data di 
ricezione della domanda 

Istanza di parte SUAP-Michelozzi 
SUE-Mancini/Sardisco 
AMBIENTE-Tonfoni 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
g.tonfoni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956336 
0572956332 
0572956338 
0572956306 
0572956321 

Affidamento incarichi di 
collaborazione, studio, ricerca 

Art. 7, comma 6, DLgs n. 
165/2001 – regolamento 
organizzazione uffici e 

servizi 

90 gg dalla scadenza del 
termine di pubblicazione 
dell’avviso di selezione 

D’ufficio Responsabile del settore 
Teci Daniele 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Verifica autodichiarazioni e 
autocertificazioni 

 

DPR 445/2000  Puntuale o a campione 
 

D’ufficio Respons del settore-Teci 
SUE-Mancini/Sardisco 
SUAP-Michelozzi 
Ambiente-Tonfoni 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
g.tonfoni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
0572956336 
0572956332 
0572956338 
0572956306 
0572956321 

Gare ad evidenza pubblica per 
affidamento servizi e forniture 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 – D. 

Leg. 81/2008 e 
normativa di riferimento 

 D’ufficio Responsabile del settore 
o suo incaricato 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Gare con procedura negoziata e 
affidamento diretto servizi e forniture 

D. Lgs. 163/2006 – 
DPR 207/2010 – D. 

Leg. 81/2008, 
regolamento per 
affidamento in 

 D’ufficio Responsabile del settore 
o suo incaricato 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

  
- Affidamenti di servizi e forniture di 
importo inferiore a €. 200.000,00 iva 
esclusa in economia, tramite cottimo 
fiduciario/procedura negoziata 
- Adesione a convenzioni  CONSIP 

- Legge n. 488/1999 
- D. Lgs. 163/2006 
- DPR n. 207/2010 
- Regolamento comunale 
per i lavori, servizi e 
forniture in economia 

Come da regolamento 
comunale per i lavori, 
servizi e forniture in 

economia 

D’ufficio Responsabile del settore 
o suo incaricato 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Attività edilizia libera  Puntuale o a campione D’ufficio SUE-Mancini/Sardisco Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956332 
0572956338 
0572956321 



Attività edilizia libera asseverata  Puntuale o a campione D’ufficio SUE-Mancini/Sardisco Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956332 
0572956338 
0572956321 

Segnalazione Certificata di Inzio 
Attuività  (SCIA) 

 

L.R.T. 1/2005 30 gg dalla ricezione D’ufficio SUE-Mancini/Sardisco Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956332 
0572956338 
0572956321 

Denuncia di Inizio Attività (DIA) DPR 380/2001 
 

     30 gg dalla ricezione D’ufficio SUE-Mancini/Sardisco Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956332 
0572956338 
 
0572956321 

PERMESSO DI COSTRUIRE DPR 380/2001 
L.R.T. 1/2005 

90 gg dalla ricezione Istanza di parte Respons del settore-Teci Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

PERMESSO DI COSTRUIRE IN 
SANATORIA 

DPR 380/2001 
L.R.T. 1/2005 

60 gg dalla ricezione Istanza di parte Respons del settore-Teci Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

ABITABILITA’ o AGIBILITA’, 
INIZIO DI ESERCIZIO DI ATTIVITA 

PRODUTTIVE 

DPR 380/2001 
L.R.T. 1/2005 

180 gg dalla ricezione D’ufficio Respons del settore-Teci 
SUE-Mancini/Sardisco 
SUAP-Michelozzi 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956332 
0572956338 
0572956336 
0572956321 

ACCERTAMENTO DI 
CONFORMITA’ 

DPR 380/2001 
L.R.T. 1/2005 

60 gg dalla ricezione Istanza di parte Respons del settore-Teci Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Domanda di sanatoria per abusi 
edilizi (Condoni edilizi anni 1985-

1994-2003) 

L. 47/85 – L. 724/94 – L. 
326/2003 

90 gg dalla ricezione Istanza di parte SUE-Mancini/Sardisco 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956332 
0572956338 
 
0572956321 

Autorizzazione paesaggistica D. Lgs. 42/2004 – D. Lgs, 
63/2008 

105 gg dalla ricezione Istanza di parte SUE-Mancini Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956332 
 
0572956321 
 

Richiesta Certificato destinazione 
urbanistica 

DPR 380/2001 
L.R.T. 1/2005 

30 gg dalla ricezione Istanza di parte Respons del settore-Teci Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Dichiarazioni conformità impianti DM 37/2008 30 gg dalla ricezione D’ufficio SUE-Mancini/Sardisco 
SUAP-Michelozzi 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956332 
0572956338 
0572956336 
0572956321 



Contributi abbattimento barriere 
architettoniche edifici privati 

L. 13/1989 
L.R.T. 47/1991 

30 gg dalla ricezione Istanza di parte SUE-Sardisco Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956338 
 
0572956321 

Trasformazione diritto superficie in 
diritto proprietà immobili in aree 

PEEP e/o rimozione vincoli 
convenzionali 

L 448/1998 60 gg dalla ricezione Istanza di parte Respons del settore-Teci Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
 
0572956321 

Richiesta Certificato di idoneità 
alloggio 

D. Lgs. 268/98 30 gg dalla ricezione   Istanza di parte SUE-Mancini/Sardisco 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956332 
0572956338 
 
0572956321 

DIA - Esercizi di commercio al 
dettaglio 

D. Lgs. 114/1998 30 gg dalla ricezione D’ufficio SUAP-Michelozzi 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956336 
 
0572956321 

DIA -  Noleggio autoveicoli senza 
conducente 

DPR 481/2001 30 gg dalla ricezione D’ufficio SUAP-Michelozzi 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956336 
 
0572956321 

Dichiarazione di inizio attività - SCIA 
(escluso SCIA Edilizia) 

L. 241/1990 60 gg dalla ricezione D’ufficio Respons del settore-Teci 
SUE-Mancini/Sardisco 
SUAP-Michelozzi 
Ambiente-Tonfoni 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
g.tonfoni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

0572956344 
0572956336 
0572956332 
0572956338 
0572956306 
0572956321 

Graduatorie per assegnazione di 
alloggi di ERP  

LRT 96/1996 Bandi generali quadriennali 
e bandi integrativi biennali 

D’ufficio  Respons del settore-Teci 
SUE-Sardisco 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
0572956338 
 
0572956321 

Assegnazione alloggio di ERP LRT 96/1996 30 gg dalla comunicazione 
di disponibiltà 

D’ufficio Respons del settore-Teci 
SUE-Sardisco 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
0572956338 
 
0572956321 

Graduatoria e assegnazione per 
contributi ad integrazione canone di 

locazione 

LR 431/1998 Bando annuale  D’ufficio  SUE-Sardisco 
 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 
 

0572956338 
 
0572956321 

Proposte di determinazioni e di 
delibere 

D.Lgs. 267/2000 
Statuto comunale 

 D’ufficio Respons del settore-Teci 
SUE-Mancini/Sardisco 
SUAP-Michelozzi 
Ambiente-Tonfoni 

 

Segretario 
Generale 

Dott.Sossio 
Giordano Resp. 
corruzione/trasp. 

d.teci@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
d.michelozzi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
p.mancini@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
c.sardisco@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
g.tonfoni@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
segretario@comune.pieve-a-nievole.pt.it 
 

0572956344 
0572956336 
0572956332 
0572956338 
0572956306 
0572956321 

 
 


